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Zalacznik nr 12 do SWZ
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ............. 2022 r. pomiedzy:

Gming Dopiewo, ul. Lesna 1¢, 62-070 Dopiewo, 777-31-33-416

Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Dopiewie, ul. Konarzewska 12, 62-070 Dopiewo

reprezentowanym przez Magdalene Poptonska — Kowalska - Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej
w Dopiewie,

zwang dalej Zleceniodawca,

zwanym dalej Wykonawcea lub podmiotem przetwarzajacym.

ZWazywszy, ze:

Wykonawca zawart z Zamawiajacym UMOWE NI...........cccceenen... z dnia ... , ktorej przedmiotem
jest swiadczenie ustug asystenta osobistego osoby niepelnosprawnej w ramach programu : Asystent osobisty
osoby niepetnosprawne;j - edycja 2022

Wykonawca w ramach wykonania Umowy Gltownej bedzie mial dostgp do danych osobowych
Zamawiajacego,

Strony niniejszym postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych (,,Umowa”),

0 nastgpujacej tresci:

§1
Oswiadczenia Stron

1 Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje $rodkami umozliwiajagcymi prawidtowe przetwarzanie danych
osobowych powierzonych przez Zamawiajacego, w zakresie i celu okreslonym Umowa.

2 Wpykonawca os$wiadcza rodwniez, ze osobom przez niego zatrudnionym lub z nim wspotpracujacym
przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych nadane zostaja upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych oraz ze osoby te zostajg zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych
oraz z odpowiedzialnoscia za ich nieprzestrzeganie, zobowiazuja si¢ do ich przestrzegania
oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobow
ich zabezpieczenia. Wykonawca ograniczy dostep do danych osobowych wylacznie do pracownikow

posiadajacych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
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3 Wzbr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w Zataczniku nr 2 do niniejszej
umowy. Upowaznienia sg wazne do dnia odwotania, nie dluzej jednak niz do konca obowigzywania
niniejszej umowy. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego pracownika.
Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej
umowy.

4 Zamawiajacy dopuszcza stosowanie przez Wykonawceg wlasnego wzoru upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych lub wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

0 ile zawieraja one wszystkie elementy wskazane we wzorach upowaznien, o ktorych mowa w ust. 3.

§2
Cel, zakres, miejsce, rodzaj danych, kategorii osob, charakter przetwarzania powierzonych danych
osobowych

1 Zamawiajacy powierza i jednocze$nie poleca Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych okreslonych
w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, w zakresie i celu niezbednym do realizacji przedmiotu Umowy
Gltowne;j.

2 Wykonawca dziatajac z polecenia Zamawiajacego zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych
nastepujacych kategorii osob: uczestnicy programu Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej - edycja
2022, zdefiniowanych w Umowie Gtownej

3 Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie w celach
zwigzanych z realizacja Umowy Glownej i wylacznie w zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji
tych celow.

4 Na wniosek Zamawiajacego lub osoby, ktérej dane dotycza, Wykonawca wskaze miejsca, w ktorych
przetwarza powierzone dane.

5 Wykonawca zobowigzuje si¢ pomaga¢ Zamawiajagcemu w wywigzywaniu si¢ z obowigzkow okreslonych
w art. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (,RODO”). W szczegélnosci Wykonawca zobowiazuje
si¢ przekaza¢ Zamawiajagcemu informacje o stosowanych $rodkach zabezpieczenia danych osobowych,
przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych w ciagu 24 godzin od zaistnienia incydentu
oraz zawiadomienia o tym osob, ktorych dane osobowe dotycza, o ile zazgda tego Zamawiajacy.

6 Wykonawca bedzie przetwarzal dane osobowe w formie papierowej lub przy wykorzystaniu systemow
informatycznych. Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie si¢ wszelkie operacje wykonywanych
na danych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,

adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
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przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub Iaczenie,

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

Strony zobowiazuja si¢ wykonywaé zobowigzania wynikajace z Umowy z najwyzszg staranno$cia
zawodowg w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego intereséw Stron w zakresie
przetwarzania powierzonych danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ zastosowaé $rodki techniczne i organizacyjne majgce na celu nalezyte,
odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, zabezpieczenie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, w szczeg6lnoéci zabezpieczy¢ je przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem przepisow
prawa oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, co najmniej w zakresie i na poziomie
okreslonym przez Zamawiajacego. Wykonawca bedzie w szczegdlnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacj¢ opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
1 organizacyjne zapewniajace ochrong i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegolnosci polityke bezpieczenstwa itp.,

2) przechowywa¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek
lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla osdéb nieupowaznionych
do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajagcych ochrone dokumentéw przed utrats,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem RODO,

3) prowadzi¢ ewidencje 0sdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do przestrzegania

nastepujacych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajacych
Z niniejszej umowy,

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania kursu/ow,
do ktoérych wykonania dokumenty sa przeznaczone,

3) nie tworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezb¢dne do realizacji niniejszej umowy,

4) zachowania poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach
ich zabezpieczenia, takze po wustaniu stosunku prawnego laczacego osobe upowazniong
do przetwarzania danych osobowych z Zamawiajacym,

5) zabezpieczenia dokumentow przed dostgpem 0sOb nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem RODO,

nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
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Wykonawca bedzie stale nadzorowal osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych,
w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.
Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktoérych
mowa w art. 30 RODO.
Wykonawca o$wiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych danych systemy informatyczne
spetniaja wymogi aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa.
Wykonawca przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie Zamawiajacego.
Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje zasobami, doswiadczeniem, wiedza fachowa i wykwalifikowanym
personelem, ktére umozliwiajg mu prawidlowe wykonanie Umowy oraz wdrozenie odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spelnialo wymogi RODO. Wykonawca
oswiadcza, ze podjal skuteczne srodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajace dane osobowe
przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw prawa oraz uszkodzeniem, zniszczeniem, utrata
lub nieuzasadniong modyfikacja.
Wykonawca, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomaga Zamawiajacemu
poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigza¢ si¢ z obowigzku odpowiadania
na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow
ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu Umowy oraz zobowigzuje si¢ zapewnié, aby jego
pracownicy oraz inne osoby upowaznione do przetwarzania powierzonych danych osobowych,
zobowigzaly si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia,
w tym takze po rozwigzaniu Umowy.
Wykonawca po zakonczeniu $wiadczenia uslug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Zamawiajacego usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie,
chyba Ze szczegdlne przepisy prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych.
Wykonawca udostgpnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelienia
obowiazkéw okreslonych w Umowie oraz umozliwia Zamawiajacemu lub audytorowi upowaznionemu
przez Zamawiajacego przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia si¢ do pomocy
w ich przeprowadzaniu.
Wykonawca nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej szczegdtowej

lub ogolnej pisemnej zgody Zamawiajacego (pod powierzenie).
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§4
Odpowiedzialno$¢ Stron
1. Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisow prawa w zakresie przetwarzania
i ochrony danych osobowych wedtug RODO.
2. Powyzsze nie wylacza odpowiedzialnosci Wykonawcy za przetwarzanie powierzonych danych
niezgodnie z Umowa.
3. Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, w szczegolnosci jesli nie dopetnit
obowiazkow, ktore naklada na niego Umowa lub przepisy prawa, lub gdy dziatal poza zgodnymi

z prawem instrukcjami Zamawiajacego lub wbrew tym instrukcjom.

§5

Uprawnienia kontrolne Zamawiajacego
1. Zamawiajacy lub upowazniony przez niego audytor zewnetrzny ma prawo do przeprowadzenia kontroli
przestrzegania przez Wykonawce zasad przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w Umowie
oraz w obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosSci pOprzez zadanie udzielenia informacji
dotyczacych przetwarzania danych przez Wykonawce, stosowanych $rodkow technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie toczyto si¢ zgodnie z prawem lub dokonywanie kontroli
W miejscach, w ktérych sa przetwarzane powierZzone dane osobowe, po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu przez Strony na 10 dni przed planowana kontrolg. Wykonawca dokona niezbednych czynnos$ci

w celu umozliwienia wykonania tego uprawnienia przez Zamawiajacego.
2. Wykonawca jest zobowigzany do stosowania si¢ do zalecen Zamawiajgcego dotyczacych zasad
przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczacych poprawy zabezpieczenia danych
osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zamawiajacego

lub upowaznionego przez niego audytora.

§6
Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany, uzupelienia, rozwigzanie lub wypowiedzenie Umowy powinny by¢ dokonane
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W zakresie nieuregulowanym Umowg zastosowanie majg przepisy w szczego6lnosci Kodeksu cywilnego.
3. W przypadku, gdy Umowa odwotuje si¢ do przepisow prawa, oznacza to rowniez inne przepisy
dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie wejda w zycie po dniu
zawarcia Umowy, jak rowniez akty prawne, ktore zastapiag wskazane ustawy i rozporzadzenia.
4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Umowa obowigzuje przez czas obowigzywania Umowy Gtowne;j.
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WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 1
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikow programu

Dane uczestnikow indywidualnych
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Zatacznik nr 2

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwiazku z art. 28 Rozporzadzenie

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), upowazniam Pana/Panig*

do przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z

Czytelny podpis osoby upowaznionej

do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

miejscowosc, data, podpis

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z przepisami obowigzujacymi dotyczacymi ochrony danych osobowych,

wtym zRODO, a takze z obowigzujacymi w opisem technicznych

I organizacyjnych $rodkow zapewniajacych ochrong i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych
I zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.
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Zobowiazuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am
si¢ oraz sposobdw ich zabezpieczania, zar6wno w okresie trwania umowy jak rowniez po ustania stosunku

prawnego taczacego mnie z

Czytelny podpis osoby

sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3

Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 Rozporzadzenie

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), odwotuj¢ upowaznienie Pana/Pani* nr

do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

miejscowos¢, data, podpis

*niepotrzebne skresli¢



