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ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

w postępowaniu o wartości niższej od kwoty 130 000 zł netto. 

Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże ustawy. 

 

Wybór Wykonawcy odbywa się w oparciu o wewnętrzne uregulowania Zamawiającego, 

z zachowaniem zasady wydatkowania środków publicznych w sposób celowy i oszczędny 

oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów 

 

Zamawiający:  

Gmina Dopiewo 

ul. Leśna 1c 

62-070 Dopiewo 

NIP  777-31-33-416  

działając przez: 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Dopiewie 

ul. Konarzewska 12 

62-070 Dopiewo 

tel. 61 814-80-20, fax. 61 814-80-20 wew.13 

e-mail: ops@opsdopiewo.pl 

NIP 7772278911 

 

zaprasza Państwa do złożenia oferty w postępowaniu, którego przedmiotem jest: 

świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług cateringowych podczas organizacji 

11 spotkań opłatkowych dla seniorów z terenu Gminy Dopiewo ( w różnych lokalizacjach) w okresie 

od 08.12 do 17.12.2023r. 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

 

Celem zapytania ofertowego jest wyłonienie oferenta, który przygotuje catering  i zapewnieni  obsługę 

11 spotkań opłatkowych dla seniorów na terenie Gminy Dopiewo, a zakres usługi będzie obejmował: 

a) serwis obiadowy:  

Barszcz czerwony z pasztecikiem/krokietem- 1 porcja/os.; 

Filet z dorsza- 1 porcja/os. 

Pierogi z kapustą i grzybami- porcja 4 szt./os 

Kapusta zasmażana z grzybami 

Pieczywo 
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b) serwis kawowy: 

Kawa, herbata + dodatki bez ograniczeń 

Napoje: woda z cytryną bez ograniczeń 

Sok owocowy- 0,2l/ os. 

Ciasto świąteczne- 2 porcje/os. 

c) obsługę kelnerską, w tym rozstawienie i bieżąca wymiana naczyń oraz dbałość o estetykę 

miejsca podawania wyżywienia; 

d) zabezpieczenie potrzebnej zastawy do realizacji serwisu cateringowego* oraz niezbędnego 

sprzętu gastronomicznego; 

e) zapewnienie obrusów na stoły wraz z dekoracjami świątecznymi; 

f) zagospodarowanie odpadów po zrealizowaniu usług. 

*Posiłki powinny być podawane na zastawie ceramicznej, z kompletem sztućców metalowych  

i serwetek. Wykonawca musi zapewnić obsługę pozwalającą na szybkie i sprawne wydanie posiłków. 

 

2. Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodu CPV: 

Kod CPV: 

55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

55521200-0 Usługi dowożenia posiłków 

 

3. Termin realizacji zamówienia 

 

Zlecenie zostanie  zrealizowane w terminie od 8 do 17 grudnia 2023r w następujących lokalizacjach: 

 

l.p. Termin Godzina Miejsce 
Liczba 

osób 

1. 08.12.2023 16:00 - 18:00 
PALĘDZIE, Świetlica Wiejska- Dom Strażaka 

w Palędziu, ul. Leśna 17 
84 

2. 08.12.2023 18:00 - 20:00 GOŁUSKI, Świetlica Wiejska, ul. Polna 4 45 

3. 09.12.2023 15:00 - 17:00 

WIĘCKOWICE, Zespół Szkolno- 

Przedszkolny im. Powstańców Wielkopolskich , 

ul. Gromadzka 7 

62 

4. 10.12.2023 11:00 - 13:00 DOPIEWIEC, Sala GOK, ul. Szkolna 11 44 

5. 10.12.2023 13:00 - 15:00 KONARZEWO, Sala CRK, ul. Poznańska 19a 67 

6. 15.12.2023 15:30 - 17:30 
ZAKRZEWO, Dom Strażaka w Zakrzewie, ul. 

Długa 73 
87 

7. 15.12.2023 17:30 - 19:30 
DĄBRÓWKA, Szkoła Podstawowa im. 

Kawalerów Orderu Uśmiechu, ul. Malinowa 41 
122 

8. 16.12.2023 12:00 - 14:00 
SKÓRZEWO, Sala Parafii pw. Św. Marcina i 

Św. Wincentego Męczennika, ul. Poznańska 66 
126 

9. 16.12.2023 15:00 - 17:00 TRZCIELIN, Świetlica środowiskowa ul. Płk. 24 
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Andrzeja Kopy 36 

10. 16.12.2023 17:00 - 19:00 
DOPIEWO, Dom Strażaka w Dopiewie, ul. 

Szkolna 21 
90 

11. 17.12.2023 15.00 - 17.00 DĄBROWA, Świetlica, ul. Tęczowa 8 79 

 

Łączna liczba osób: 830 

 

Zamawiający zastrzega, iż podane liczby osób są wartościami szacunkowymi i Zamawiający może 

zmniejszyć lub zwiększyć liczbę osób w odniesieniu do każdego z podanych terminów 

(maksymalnie o 3%). Ostateczna liczba osób zostanie potwierdzona przez Zamawiającego 

najpóźniej na 3 dni przed terminem rozpoczęcia realizacji usług.  

4. Miejsce i termin złożenia oferty: 

 

Ofertę należy złożyć do dnia 24.11.2023 r. do godz. 14.00, w następujący sposób:  

• elektronicznie e-mailem na adres: daria.henicz-poprawa@opsdopiewo.pl lub osobiście 

w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej w Dopiewie, ul. Konarzewska 12 – 

poprzez przesłanie oferty według formularza stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego wraz z załącznikami. 
 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i nie będą zwracane. W takim przypadku 

Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego. 

5. Termin rozpatrzenia oferty: 

Do dnia 27.11.2023 r. do godz. 17.00. 

6. Sposób przygotowania oferty: 

1) Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik 

nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2) Oferta powinna zawierać, stanowiące jej integralną część: 

a) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, którego wzór stanowi 

załącznik nr 2 

b) informacja o posiadanym doświadczeniu załącznik nr 3 

 

3) Zaoferowana cena musi być wyrażona jako cena brutto brutto w złotych polskich 

wg obowiązujących przepisów na dzień sporządzenia oferty i określać wartość przedmiotu 

zamówienia w sposób kompletny i jednoznaczny.  

Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Rozliczenia dokonywane 

będą wyłącznie w PLN. 

4) Oferta, jak również wszystkie inne dokumenty, stanowiące integralną część oferty muszą 

być podpisane przez upoważnionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy.  
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Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami:  

 

Daria Henicz-Poprawa 

tel. 607 10 153 

daria.henicz-poprawa@opsdopiewo.pl  

 

7. Kryterium wyboru: 

 

Przy wyborze propozycji do realizacji zamówienia Zamawiający będzie kierował się kryteriami: 

 

P1 - cena 80 pkt 

P2 - doświadczenie 20 pkt 

 

Opis kryteriów oceny i waga: 

 

a) Kryterium : Cena oferty brutto, wyrażona w złotych polskich,  

uwzględniająca cały zakres usług koniecznych do wykonania przedmiotu zamówienia, 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
 

Wartość punktowa w [%] : 80% 

Maksymalna liczba punktów dla kryterium: 80 pkt. 

Oferta najtańsza otrzyma 80 pkt. Pozostałe proporcjonalnie mniej według formuły: 

 

Cena brutto oferty najtańszej 

C =   -------------------------------------- x 100 x 80% 

Cena brutto oferty ocenianej 

 

 

b) Kryterium: Doświadczenie  

 

Wartość punktowa w [%]: 20% 

Maksymalna liczba punktów dla kryterium: 20 pkt. 

Punktacja za kryterium liczba wykonanych usług cateringowych w okresie ostatnich 3 lat 

przed terminem złożenia ofert, będzie obliczana na podstawie załącznika nr 3 do formularza 

oferty, w następujący sposób: 



                                                                                                                            
 

5 
 

Punkty zostaną przyznane w skali punktowej 5 - 20 punktów,  

na podstawie informacji zawartej przez Wykonawcę w ofercie według poniższego schematu: 
 

Wykonanie w okresie 3 lat przed dniem składania oferty w postępowaniu o udzielenie 

niniejszego zamówienia (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 

okresie), usług obejmujących usługi cateringowe z pełną obsługą w liczbie:  

Liczba 

punktów 

Min. 2 usługi  5 

3 - 6 usług 10 

7 - 10 usług  15 

Powyżej 10 usług 20 

 

Łączna maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania przez Wykonawcę w zakresie 

kryteriów oceny ofert wynosi 100 pkt.  

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów w ramach 

powyższych kryteriów, zgodnie ze wzorem: 

Pc= C + D 

gdzie: 

Pc - oznacza całkowitą liczbę punktów przyznanych ofercie 

C - oznacza liczbę punktów przyznanych w kryterium „Cena” 

D - oznacza liczbę punktów przyznanych w kryterium „Doświadczenie”  

Suma punktów uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. 

▪ Zmawiający zastosuje zaokrąglenie wyniku do dwóch miejsc po przecinku. 

▪ W prowadzonym postępowaniu zostanie wybrana oferta, która według formuły oceny ofert 

uzyska największą ilość punktów oraz spełni wszystkie wymagania. Ocena zostanie dokonana 

na podstawie wypełnionego formularza ofertowego i złożonej w nim informacji o posiadanym 

doświadczeniu. 

Odrzucenie oferty 

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 

- złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego, 

- złoży ofertę niekompletną, tj. niezawierającą dokumentów wymaganych 

przez zamawiającego, 

- przedstawi nieprawdziwe informacje, 

- nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 

- złożył ofertę, która zawiera rażąco niską cenę, rozumianą jako cena, która jest nierealistyczna, 

niewiarygodna w porównaniu do cen rynkowych 
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Pozostałe informacje: 

 

✓ Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z dowolnym 

wykonawcą, który złożył ofertę. 

✓ Wykonawcom nie przysługują środki odwoławcze od decyzji zamawiającego w sprawie 

wyboru wykonawcy. 

✓ Realizacja przedmiotu zamówienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w zakresie 

przedmiotu zamówienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia zawiadomienia 

o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

✓ Wybór oferty najkorzystniejszej, jak również informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej 

nie stanowią momentu zawarcia umowy. 

✓ Cena podana przez Wykonawcę w ofercie jest obowiązująca przez cały okres obowiązywania 

umowy. Nie dopuszcza się waloryzacji wynagrodzenia w stosunku do ceny podanej w ofercie. 

✓ Ważność oferty(termin związania ofertą) obejmuje 30 dni od dnia upływu składania ofert. 

✓ Ośrodek Pomocy Społecznej w Dopiewie zastrzega sobie prawo do unieważnienia 

postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny unieważnienia oraz do podjęcia 

decyzji o niewybraniu żadnego wykonawcy - postępowanie może zakończyć się bez wyboru 

żadnej oferty. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w stosunku 

do Zamawiającego. 

  

Przetwarzanie danych osobowych – klauzula informacyjne: 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO niniejszym informujemy, iż: 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Ośrodka Pomocy Społecznej 

w Dopiewie, 62-070 Dopiewo, ul. Konarzewska 12, NIP: 7772278911 (dalej: Administrator). 

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) Administratora jest możliwy za pomocą adresu e-mail: 

iod@opsdopiewo.pl. 

Dane osobowe klientów zbierane i przetwarzane są w celu możliwości wykonywania 

przez Administratora ustawowych zadań publicznych, określonych m.in. w ustawie z dnia 8 marca 

1990 r. o samorządzie gminnym oraz w innych przepisach powszechnie obowiązującego prawa. 

W większości przypadków przetwarzanie danych osobowych wynika z przepisów prawa, 

a ich podawanie przez klienta jest obowiązkowe. W niektórych sprawach podawanie danych 

osobowych może być dobrowolne, lecz niezbędne do realizacji celów, o których mowa w pkt. 3 

powyżej. W sytuacji dobrowolności podawania danych osobowych klienci zostaną o tym fakcie 

poinformowani. Niepodanie lub podanie niepełnych danych osobowych może skutkować 

pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia. 

Jeżeli przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody na przetwarzanie, klienci mają prawo 

do cofnięcia zgody na przetwarzanie ich danych osobowych w dowolnym momencie, bez wpływu 

na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

Ma Pani/Pan prawo do żądania od Administratora: 

- dostępu do treści swoich danych osobowych, 

- sprostowania danych, które są nieprawidłowe, 

- ograniczenia przetwarzania: 
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▪ jeśli kwestionuje Pani/Pan prawidłowość tych danych, 

▪ przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a sprzeciwia się Pani/Pan usunięciu tych 

danych, Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, 

ale są one potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 

▪ gdy wniosła/wniósł Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania danych – do czasu 

stwierdzenia nadrzędnych interesów Administratora nad podstawą takiego sprzeciwu, 

- usunięcia danych, gdy: 

▪ dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane, 

▪ po wniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jeśli nie występują nadrzędne 

prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania, 

▪ dane są przetwarzane niezgodnie z prawem, 

▪ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z przyczyn 

związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją, 

▪ wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane odbiorcom w państwach spoza Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego. 

Pozyskane od klientów dane osobowe nie będą udostępniane podmiotom innym, niż upoważnione 

na podstawie przepisów prawa. 

Pani/Pana dane osobowe nie będą profilowane i nie nastąpi zautomatyzowane podejmowanie decyzji. 

Dane osobowe od momentu pozyskania będą przechowywane przez okres wynikający z regulacji 

prawnych (kategorii archiwalnej dokumentacji, określonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla 

organów gmin i związków międzygminnych; umowy o dofinansowanie zawartej między 

beneficjentem a określoną instytucją; trwałości danego projektu i konieczności zachowania 

dokumentacji projektu do celów kontrolnych itp.). Kryteria okresu przechowywania ustala się w 

oparciu o klasyfikację i kwalifikację dokumentacji w jednolitym rzeczowym wykazie akt. 

Dane osobowe Użytkowników są przetwarzane w systemie, w którym zastosowano środki techniczne 

i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych zgodne z wymaganiami określonymi 

w przepisach powszechnie obowiązującego prawa. 

 

Wykaz załączników stanowiących integralną część zapytania ofertowego: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3 – Wykaz posiadanego doświadczenia w realizacji usług cateringowych 
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