CUS

Centrum Ustug Spotecznych
w Dopiewie

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w postepowaniu o wartosci nizszej od kwoty 130 000 zf netto.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamdwieri publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

Wybor Wykonawcy odbywa sie w oparciu o wewnetrzne uregulowania Zamawiajgcego,
z zachowaniem zasady wydatkowania sSrodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny
oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow

Zamawiajacy:

Gmina Dopiewo, ul. Lesna 1c, 62-070 Dopiewo, NIP 777-31-33-416, REGON
631258738,

dziatajgcg przez swojg jednostke organizacyjna, tj.:
Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie

ul. Konarzewska 12

62-070 Dopiewo

tel. 61 814-80-20, fax. 61 814-80-20 wew.13
e-mail: cus@cusdopiewo.pl

NIP 7772278911

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

Organizacja dwdch spotkan wigilijnych dla seniorow z Gminy Dopiewo w dniu 13.12.2024r
oraz 14.12.2024r, ktore odbedq sie w budynku Szkoty Podstawowej w Dopiewie ul. tgkowa 2a
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1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja dwoch spotkan wigilijnych dla senioréw z
Gminy Dopiewo w dniu 13.12.2024r oraz 14.12.2024r, ktére odbedg sie w budynku
Szkoty Podstawowej w Dopiewie ul. tgkowa 2a.

W dniu 13.12.2024r spotkanie odbedzie sie w godzinach 16.00-19.00

W dniu 14.12.2024r spotkanie odbedzie sie w godzinach 14.00-17.00

Zakres ustugi bedzie obejmowat:

1) Zapewnienie obstugi cateringowej dla 800 oséb (po 400 osdéb w kazdym z
podanych terminéw), w tym:

a)

d)

e)

serwis obiadowy:

Barszcz czerwony z pasztecikiem/krokietem- 1 porcja/os.;
e Filet zdorsza- 1 porcja/os.

e Pierogi z kapustg i grzybami- porcja 4 szt./os

e Kapusta zasmazana z grzybami

e Pieczywo

serwis kawowy:

e Kawa, herbata + dodatki bez ograniczen

¢ Napoje: woda z cytryng bez ograniczen

e Sok owocowy- 0,2/ os.

e Ciasto Swigteczne- 2 porcje/os.

obstuge kelnerska, w tym rozstawienie i biezgca wymiana naczyn oraz dbatos¢
o estetyke miejsca podawania wyzywienia;

zabezpieczenie potrzebnej zastawy do realizacji serwisu cateringowego* oraz
niezbednego sprzetu gastronomicznego;

zagospodarowanie odpaddw po zrealizowaniu ustug.

*Positki powinny by¢ podawane na zastawie ceramicznej, z kompletem sztuccow
metalowych i serwetek. Wykonawca musi zapewni¢ obstuge pozwalajagcg na szybkie i
sprawne wydanie positkow.
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2) Dostawe, roztozenie 41 sztuk stotow cateringowych okragtych o srednicy 180cm i 400
sztuk krzeset w dniu 13.12.2024r a takze ich ztozenie w dniu 14.12.2024r, oraz
zapewnienie Swiezych obruséw na kazde ze spotkan.

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomoca kodu CPV:
Kod CPV:

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw
55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw

55521200-0 Ustugi dowozenia positkéw

3. Termin realizacji zaméwienia

Zlecenie zostanie zrealizowane w terminie 13 i 14 grudnia 2024r w budynku Szkoty
Podstawowej w Dopiewie, ul. kgkowa 2a.

l.p. Termin Godzina Liczba oséb
1. 13.12.2023 16:00 - 19:00 400
2. 14.12.2023 14:00 - 17:00 400

taczna liczba osob: 800

Zamawiajacy zastrzega, iz podane liczby os6b sg wartosciami szacunkowymi i
Zamawiajgcy moze zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ liczbe oséb w odniesieniu do kazdego z
podanych termindw (o maksymalnie 10%). Ostateczna liczba o0sOb zostanie
potwierdzona przez Zamawiajgcego najpdzniej na 7 dni przed terminem rozpoczecia
realizacji ustug.

4. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12.11.2024 r. do godz. 14.00, w nastepujacy sposob:
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v' elektronicznie e-mailem na adres: daria.henicz-poprawa@cusdopiewo.pl

v' w siedzibie Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie, przy ul. Konarzewskiej 12,
62-070 Dopiewo, poprzez przedtozenie formularza stanowigcego zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami, opatrzonych podpisem osoby/oséb
upowaznionych.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i nie bedg zwracane. W takim
przypadku Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego.

W przypadku wyboru danego Wykonawcy zobowigzany jest on do dostarczenia
Zamawiajgcemu oryginatow dokumentéw, ktorych wersje elektroniczne zostaty
przestane wraz z ofertg, w terminie 3 dni od poinformowania Wykonawcy o wyborze
jego oferty.

5. Termin rozpatrzenia oferty:

Do dnia 13.11.2024 r. do godz. 15.30.

6. Sposdb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzoér
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta powinna zawiera¢, stanowigce jej integralng czesc:
a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 2
b) informacja o posiadanym doswiadczeniu zatgcznik nr 3

3) Zaoferowana cena musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ztotych polskich
wg obowigzujgcych przepisdbw na dzien sporzadzenia oferty i okresla¢ wartosc
przedmiotu zamowienia w sposdb kompletny i jednoznaczny.

Ceny nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia
dokonywane bedg wytgcznie w PLN.

4) Oferta, jak rowniez wszystkie inne dokumenty, stanowigce integralng czesc oferty
muszg by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli
Wykonawcy.
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7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Daria Henicz-Poprawa
tel. 607 100 153

daria.henicz-poprawa@cusdopiewo.pl
8. Kryterium wyboru:

Przy wyborze propozycji do realizacji zamdwienia Zamawiajacy bedzie kierowat sie
kryteriami:

P1 - cena 80 pkt

P2 - doswiadczenie 20 pkt

9. Opis kryteriow oceny i waga:

a) Kryterium : Cena oferty brutto, wyrazona w ztotych polskich,
uwzgledniajgca caty zakres ustug koniecznych do wykonania przedmiotu zamowienia,
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku

Wartos¢ punktowa w [%] : 80%
Maksymalna liczba punktéw dla kryterium: 80 pkt.

Oferta najtansza otrzyma 80 pkt. Pozostate proporcjonalnie mniej wedtug formuty:

Cena brutto oferty najtanszej
C= X 100 x 80%
Cena brutto oferty ocenianej
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b) Kryterium: Doswiadczenie

Warto$¢ punktowa w [%]: 20%
Maksymalna liczba punktéw dla kryterium: 20 pkt.

Punktacja za kryterium liczba wykonanych ustug cateringowych w okresie ostatnich 3 lat
przed terminem ziozenia ofert, bedzie obliczana na podstawie zatgcznika nr 3 do
formularza oferty, w nastepujgcy sposéb:

Punkty zostang przyznane w skali punktowej 5 - 20 punktéw,
na podstawie informacji zawartej przez Wykonawce w ofercie wedtug ponizszego
schematu:

Wykonanie w okresie 3 lat przed dniem sktadania ofert w postepowaniu o | Liczba
udzielenie niniejszego zamdwienia (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci | punktéw
jest krétszy - w tym okresie), ustug obejmujgcych ustugi cateringowe z petng
obstuga w liczbie:

Min. 2 ustugi 5

3-8 ustug 10
9-14 ustug 15
Powyzej 15 ustug 20

taczna maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania przez Wykonawce w
zakresie kryteriow oceny ofert wynosi 100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw w
ramach powyzszych kryteridéw, zgodnie ze wzorem:

Pc=C+D

gdzie:

Pc - oznacza catkowitg liczbe punktéw przyznanych ofercie

C - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,Cena”

D - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,,Doswiadczenie”

Suma punktow uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowic bedzie korncowg ocene
danej oferty.
Zmawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwdch miejsc po przecinku.
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W prowadzonym postepowaniu zostanie wybrana oferta, ktéra wedtug formuty oceny
ofert uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw oraz spetni wszystkie wymagania. Ocena zostanie
dokonana na podstawie wypetnionego formularza ofertowego i ztozonej w nim
informacji o posiadanym doswiadczeniu.

10. Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

11.

v
v

v
v
v

ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg dokumentéw wymaganych przez
zamawiajgcego,

przedstawi nieprawdziwe informacje,

nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,

ztozyt oferte, ktéra zawiera razgco niskg cene, rozumiang jako cena, ktéra jest
nierealistyczna, niewiarygodna w poréwnaniu do cen rynkowych

Pozostate informacje:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
z Wykonawcg, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze od decyzji zamawiajgcego w
sprawie wyboru wykonawcy.

Realizacja przedmiotu zamowienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w
zakresie przedmiotu zamowienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wybor oferty najkorzystniejszej, jak rowniez informacja o wyborze oferty
najkorzystniejszej nie stanowig momentu zawarcia umowy.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie ma charakter wynagrodzenia
ryczattowego i obowigzuje przez caty okres umowy. Nie dopuszcza sie waloryzacji
wynagrodzenia w stosunku do ceny podanej w ofercie.

Waznos¢ oferty(termin zwigzania ofertg) obejmuje 30 dni od dnia uptywu
sktadania ofert.

Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny uniewaznienia oraz
do podjecia decyzji o niewybraniu zadnego wykonawcy - postepowanie moze
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zakonczy¢ sie bez wyboru zadnej oferty. W takim przypadku Wykonawcy nie
przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

12. Przetwarzanie danych osobowych - klauzula informacyjne:

Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 i 14 RODO dotyczgcy przetwarzania danych
osobowych Wykonawcow biorgcych udziat w procedurze zapytania ofertowego

a) Administrator

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug
Spotecznych w Dopiewie, 62-070 Dopiewo, ul. Konarzewska 12, NIP: 7772278911

b) Cel przetwarzania danych

Panistwa dane sg przetwarzane w celu realizacji ustugi: organizacja dwoch spotkan
wigilijnych dla senioréw z Gminy Dopiewo w dniu 13.12 oraz 14.12.2024r

c) Sposéb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od osob, ktérych one dotyczg, albo od instytugji i
podmiotéw zaangazowanych w realizacje ustugi.

d) Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze zobowigzuje nas do
tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c RODO1), w szczegdlnosci:

v" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych),

v" Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/10602, nr
2021/10563 oraz nr 2021/10574,

v' Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (w szczegdlnosci art.
87-93),

v’ ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

v’ ustawa z 19 lipca 2019r. o realizowaniu ustug spotecznych przez centrum ustug
spotecznych,

v ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,
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v' ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
e) Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy
administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub
udostepniane: podmiotom wspierajgcym dziatalnos¢ Centrum Ustug Spotecznych, w
szczegblnosci w zakresie obstugi systemow teleinformatycznych.

f) Okres przechowywania danych

Panistwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu uptywu okresu archiwizacji
dokumentacji zwigzanej z niniejszym postepowaniem.

g) Prawa 0s6b, ktérych dane dotyczg :
Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:
» prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
» prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

» prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

» prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

» prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
oraz w sposob zautomatyzowany,

» prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie
ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

h) Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

i) Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panistwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

j) Inspektor Ochrony Danych
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Ustanowilismy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowad listownie
pod adresem  administratora danych lub  odpowiednio: elektronicznie:

iod@cusdopiewo.pl

Wykaz zatagcznikéw stanowigcych integralng czes¢ zapytania ofertowego:
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 - Wykaz posiadanego doswiadczenia w realizacji ustug cateringowych

Elektronicznie
podpisany przez
Magdalena Poptonska-

Magdalena
PO pJfO r,] S ka_ Kowalska
Kowalska  Tegerosoroo
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