ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o wartosci nizszej od kwoty 130 000 zt netto.

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamdwien publicznych - w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

Wybér Wykonawcy odbywa sie w oparciu o wewnetrzne uregulowania Zamawiajacego,
z zachowaniem zasady wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny
oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow

l. Zamawiajacy:

Gmina Dopiewo,
ul. Lesna 1c, 62-070 Dopiewo,
NIP 777-31-33-416, REGON 631258738,

dziatajgca przez swojg jednostke organizacyjna, tj.:
Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie

ul. Konarzewska 12, 62-070 Dopiewo

e-mail: cus@cusdopiewo.pl

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

realizacja programu rekomendowanego przez Krajowe Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom
pt. ,Poruszajace bajki o emocjach”.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja programu rekomendowanego przez Krajowe Centrum
Przeciwdziatania Uzaleznieniom pt. ,Poruszajgce bajki o emocjach”, w placdwkach przedszkolnych
wedtug ponizszego zestawienia:

e Zespot Szkolno- Przedszkolny- Przedszkole “Janek Wedrowniczek”, ul. Bukowska 13, 62-070
Dopiewo- 5 grup przedszkolnych;

e Przedszkole Publiczne ,Madra Sowa” w Konarzewie, ul. Koscielna 37, 62-070 Konarzewo-
3 grupy przedszkolne;

e Przedszkole Publiczne ,,Bajkowa Wyspa” w Paledziu, ul. Malinowa 38, 62-069 Paledzie-
3 grupy przedszkolne;
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e Przedszkole Publiczne ,, Diamentowa Kraina” w Skorzewie, ul. Grafitowa 4a, 60-185 Skorzewo-
2 grupy przedszkolne,

e Przedszkole Publiczne , Le$ne Duszki” w Zakrzewie, ul. Dtuga 57, 62-070 Zakrzewo-
2 grupy przedszkolne.

lll. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia za pomoca kodu CPV:

Kod CPV: 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

IV. Warunki zamoéwienia:

1. Termin realizacji zadania: od dnia zawarcia umowy do dnia 12 grudnia 2025 r.
2. Zadanie musi by¢ zrealizowane najpdzniej do dnia 12 grudnia 2025 r.

3. Zajecia odbywac sie beda zgodnie z wytycznymi okreslonymi przy realizacji ww. programu
rekomendowanego tj.

- 10 warsztatéw o emocjach, trwajacych od 45 do 60 minut dla kazdej grupy przedszkolnej -
max. 25 dzieci;

- 2 godziny zaje¢ skierowanych do rodzicéw/opiekundw;

- 2 godziny zajec skierowanych do wychowawcoéw.

4. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ szczegétowy harmonogram zaje¢ uwzgledniajgc ww.
tematy.

5. Harmonogram realizacji zaje¢ zostanie uzgodniony z Dyrektorami wymienionych w punkcie Il
placdwek oswiatowych.

6. Wykonawca zapewnia wszelkie materiaty edukacyjne niezbedne przy realizacji zadania.
7. Liczba uczestnikow moze ulec zmianie.

8. Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzenia sprawozdania z wykonania ustugi. Nie péZniej niz
w_terminie 7 dni od zakonczenia realizacji ustugi, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu

sprawozdanie dotyczgce wykonania przedmiotu zamdwienia.

9. Wykonawca przedmiotu zamoéwienia winien posiadac:

o doswiadczenie w organizacji szkolen w zakresie bedacym przedmiotem zamdwienia
potwierdzone referencjami lub innym dokumentem.



V. Wymagania niezbedne:

1. Przedmiot zamdwienia mogaq realizowac osoby posiadajgce dyplom ukorczenia studiéw wyzszych
na kierunku psychologia/pedagogika lub sg w trakcie kursu trenerskiego, spetniajgce wszelkie kryteria
zwigzane z przygotowaniem do realizacji programu. Wykonawca winien jest ztozy¢ kserokopie
dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganych kwalifikacji.

2. Wykonaweca winien jest przedtozy¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
uprawnien do realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Wykonawca musi posiadac¢ petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych.

4. Wykonawca winien jest przedtozy¢ oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine oraz
oswiadczenie o nie figurowaniu w Rejestrze Przestepstw na Tle Seksualnym.

VI. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.09.2025 r. do godz. 10:00, w nastepujacy sposéb:

elektronicznie e-mailem na adres: alicja.wrebel@cusdopiewo.pl poprzez przestanie oferty
wedtug formularza stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami
w wersji opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

w siedzibie Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie, przy ul. Konarzewskiej 12, 62-070
Dopiewo, poprzez przediozenie formularza stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z zatgcznikami, opatrzonych podpisem osoby/oséb upowaznionych do
reprezentacji Wykonawcy.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i nie bedg zwracane. W takim przypadku
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

VIl. Termin rozstrzygniecia postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty

Do dnia 24.09.2025 r. do godz. 15:30.

VIIl. Sposéb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzagdzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi
zafacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta powinna zawieraé, stanowigce jej integralng cze$¢, oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 2.
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3) Zaoferowana cena musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ziotych polskich
wg obowigzujacych przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i okresla¢ wartos¢ przedmiotu
zamoéwienia w sposéb kompletny i jednoznaczny.

Ceny nalezy podaé z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia dokonywane
beda wytgcznie w PLN.

4) Oferta, jak rowniez wszystkie inne dokumenty, stanowigce integralng cze$¢ oferty muszg byc
podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy.

IX. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Alicja Wrebel

nr tel. 881 332 202, e-mail: alicja.wrebel@cusdopiewo.pl

X. Kryteria wyboru:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryteriami:
P1 - cena 70 pkt

P2 - doswiadczenie 30 pkt

Opis kryteriow oceny i waga:

CENA max 70 pkt
W niniejszym kryterium Zamawiajacy przyzna punkty ofercie proporcjonalnie do wysokosci kwoty

catkowitego wynagrodzenia.

Wykonawca moze otrzymac w tym kryterium maksymalnie: 70 pkt.

Punktacja zostanie wyliczona wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto z badanych ofert

- X 70% x 100 = liczba punktéw przyznanych Wykonawcy
cena brutto oferty badanej

DOSWIADCZENIE / max 30 pkt

Opis sposobu obliczania kryterium.
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10 pkt - 1 rekomendacja z przeprowadzonego programu rekomendowanego w ostatnich
2 latach;

20 pkt - 2 rekomendacje z przeprowadzonego programu rekomendowanego w ostatnich
2 latach;

30 pkt- minimum 3 rekomendacje z przeprowadzonego programu rekomendowanego
w ostatnich 2 latach;

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw, bedaca suma
punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach tj. P1 + P2.

Maksymalna faczna ilos¢ punktéw, jakg moze otrzymaé oferta Wykonawcy wynosi 100 pkt.

Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowié bedzie koricowg ocene danej oferty.

Zmawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwdéch miejsc po przecinku.

W prowadzonym postepowaniu zostanie wybrana oferta, ktéra wedtug formuty oceny ofert
uzyska najwiekszg ilos¢ punktow oraz spetni wszystkie wymagania. Ocena zostanie dokonana
na podstawie wypetnionego formularza ofertowego i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy,
co do ceny i posiadanego dos$wiadczenia.

Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajagcg dokumentdw wymaganych przez
Zamawiajgcego,

przedstawi nieprawdziwe informacje,

nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Xl. Pozostate informacje:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Wykonawcom nie przystuguja srodki odwotawcze od decyzji Zamawiajacego w sprawie
wyboru Wykonawcy.

Realizacja przedmiotu zamdwienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w zakresie
przedmiotu zamdwienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wybor oferty najkorzystniejszej, jak réwniez informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej
nie stanowig momentu zawarcia umowy.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie ma charakter wynagrodzenia ryczattowego
i obowigzuje przez caty okres umowy. Nie dopuszcza sie waloryzacji wynagrodzenia w
stosunku do ceny podanej w ofercie.

Waznos¢ oferty (termin zwigzania ofertg) obejmuje 30 dni od dnia uptywu sktadania ofert.
Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie zastrzega sobie prawo do uniewaiznienia
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postepowania na kaidym jego etapie, bez podania przyczyny uniewainienia oraz do
podjecia decyzji o niewybraniu zadnego Wykonawcy - postepowanie moze zakonczy¢ sie
bez wyboru zadnej oferty. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

Xll. Przetwarzanie danych osobowych — klauzula informacyjne:

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 RODO dotyczacy przetwarzania danych osobowych
Wykonawcéw biorgcych udziat w procedurze zapytania ofertowego.

1. Administrator

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych

w Dopiewie, 62-070 Dopiewo, ul. Konarzewska 12, NIP: 7772278911

2. Cel przetwarzania danych

Panstwa dane sg przetwarzane w celu realizacji programu rekomendowanego przez Krajowe
Centrum Przeciwdziatania Uzaleznieniom pn. ,Poruszajgce bajki o emocjach” we wskazanych
placéwkach oswiatowych na terenie Gminy Dopiewo.

Sposdb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji

i podmiotow zaangazowanych w realizacje ustugi.

3. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze zobowigzuje nas do tego prawo
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO1), w szczegdlnosci:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/10602,
nr 2021/10563 oraz nr 2021/10574,

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi,

e ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowe;j.

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji.

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajace rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013.



4. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratora. Ponadto
Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane: podmiotom wspierajgcym
dziatalnosé urzedu, w szczegdlnosci w zakresie obstugi systemow teleinformatycznych.

5. Okres przechowywania danych

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu uptywu okresu archiwizacji dokumentacji
zwigzanej z niniejszym postepowaniem.

6. Prawa osdb, ktorych dane dotycza:

Przystugujg Paristwu nastepujace prawa:

» prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

» prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

= prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 3 RODO,

» prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),

= prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie
umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl

art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposbéb zautomatyzowany,

= prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (art.
77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie

jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony
danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

7. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
8. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego.

9. Inspektor Ochrony Danych

UstanowiliSmy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac listownie pod adresem
administratora danych lub odpowiednio: elektronicznie: iod@cusdopiewo.pl

Xlll. Wykaz zatacznikoéw stanowigcych integralng czes¢ zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Signature Not;)’[er'fied
Dokument podpisgAly przez
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