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Centrum Ustug Spotecznych
w Dopiewie

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
w postepowaniu o wartosci nizszej od kwoty 130 000 zt netto.

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

Wybdr Wykonawcy odbywa sie w oparciu o wewnetrzne uregulowania Zamawiajgcego,
z zachowaniem zasady wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny
oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw

Zamawiajacy:

Gmina Dopiewo

dziatajgca przez swojg jednostke organizacyjna, tj.:
Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie

ul. Konarzewska 12

62-070 Dopiewo

tel. 61 814-80-20, fax. 61 814-80-20 wew.13
e-mail: ops@opsdopiewo.pl

NIP 7772278911

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:
organizacja i przeprowadzenie cyklu warsztatéw — pt. Dopiewska Akademia Aktywnosci Lokalnej
(DAAL — poziom zaawansowany).

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Celem zapytania ofertowego jest wytonienie wykonawcy, ktéry zrealizuje cykl warsztatéw —
pt. Dopiewska Akademia Aktywnosci Lokalnej (DAAL — poziom zaawansowany).

Jest to program rozwojowy dla lideréw i liderek Gminy Dopiewo, ktdrzy ukonczyli poziom
podstawowy DAAL. W ramach szkolenia podstawowego uczestnicy pracowali nad rozwinieciem
poczucia wptywu i kompetencji w zakresie przywédztwa, komunikacji i wspotpracy,

by w Swiadomy i skuteczny sposdb uczestniczy¢ w rozwijaniu gminy. Poziom zaawansowany winien
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dotyczy¢ poszerzenia wiedzy w zakresie wskazanym w pkt. 3 (Zakres przedmiotu zaméwienia) oraz
rozwoju umiejetnosci, ktdre pozwolg jeszcze lepiej dziata¢ na rzecz mieszkanek i mieszkancow
Gminy Dopiewo. Wazne jest rowniez zbudowanie sieci liderek

i liderow Gminy Dopiewo oraz przestrzeni dla ich wspodtpracy.

2. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia za pomocg kodu CPV:
Kod CPV:

80500000-9 - ustugi szkoleniowe,

73220000-0 - ustugi doradcze w zakresie rozwoju

79315000-5 - ustugi badan spotecznych

3. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje w szczegélnosci:

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i realizacja cyklu warsztatéw dla lokalnych liderek
i liderow, ktérzy ukoniczyli poziom podstawowy Dopiewskiej Akademii Aktywnosci Lokalnej,
dotyczacych m.in:

e rozwoju $Swiadomego liderstwa, opartego na wartosciach,
e rozwoju umiejetnosci zarzadzania zespotem i organizacjg,

e budowania relacji zewnetrznych, m.in. wystgpienia publiczne, budowanie relacji
z otoczeniem, budowanie partnerstw i koalicji,

e poszerzenie wiedzy i rozwdj umiejetnosci, ktére pozwolg jeszcze lepiej dziataé na rzecz
mieszkanek i mieszkancéw Gminy Dopiewo.

Program DAAL jest skierowany do oséb, ktore dziatajg na rzecz lokalnych srodowisk, dostrzegajg
w nich potrzeby zmian i angazujg innych, by je przeprowadzié. Chca sie rozwijac jako liderzy
spotecznosci, majg gotowos¢ do pracy nad swoim rozwojem.

Zamowienie obejmuje:

1) cykl warsztatéw wzmacniajgcych kompetencje liderskie dla max. 20 lokalnych lideréw Gminy
Dopiewo wskazanych przez Wykonawce, w wymiarze 20 godzin, w nastepujgcym zakresie
tematycznym:

e ,Zarzadzanie strategiczne, finanse oraz prawne aspekty funkcjonowania NGO i KGW”,

e ,Przywddztwo, komunikacja, budowanie, motywowanie i inspirowanie zespotu oraz
angazowania ludzi do realizacji zmiany”,

e ,CANVA — wykorzystywanie technik graficznych w dziataniach liderskich”,

e ,Marketing i social media w dziatalnosci liderskiej — fb, tik tok, krecenie rolek...”,
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e ,Budowanie marki osobistej, wystgpienia publiczne”.

Warsztaty powinny byé prowadzone w sposdb interaktywny i angazujgcy. Szkolenia musza
poprowadzi¢ wykwalifikowani specjalisci w danych dziedzinach, doswiadczeni szkoleniowcy
i trenerzy.

2) Przygotowanie materiatdbw merytorycznych/edukacyjnych dla uczestnikdw spotkan;

3) Zapewnienie poczestunku/bufetu kawowego dla uczestnikdw, zgodnie z liczbg osdb biorgcych
udziat w spotkaniach.

4. Termin realizacji zamoéwienia

Zlecenie miatoby zostaé zrealizowane w terminie: od dnia zawarcia umowy do dnia 19 grudnia
2025 r.

5. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.09.2025 r. do godz. 15.30, elektronicznie e-mailem na adres:
anna.zygulska@cusdopiewo.pl;

1) poprzez przestanie oferty wraz z zatgcznikami wedtug formularza stanowigcego zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego, (opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem osobistym lub profilem zaufanym ePUAP);

2) w tytule nalezy wpisaé: , Oferta DAAL”

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i nie bedg zwracane. W takim przypadku
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

W przypadku wyboru Wykonawcy oryginaty dokumentéw zostang przekazane przez Wykonawce
niezwtocznie Zamawiajgcemu w celu zawarcia umowy.

6. Termin rozpatrzenia oferty:

Do dnia 30.09.2025 r. do godz. 15.30.

7. Sposéb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym, ktorego wzér stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta powinna zawieraé, stanowigce jej integralng czesc:
a) program i harmonogram warsztatéw, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2
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b) doswiadczenie Wykonawcy w trakcie ostatnich 3 lat, do dnia ztozenia oferty

w realizacji minimum 5 szkolen dla grupy min. 20 oséb, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 3

doswiadczenie trenera/treneréw, oddzielnie dla kazdego z trenerdw, jesli w realizacje
warsztatéw zaangazowana bedzie wiecej niz jedna osoba (w trakcie ostatnich 3 lat

do dnia ztozenia oferty), w prowadzeniu min. 5 warsztatéw lub szkolen z tematyki
wskazanej w przedmiocie zamdwienia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4.

Zaoferowana cena musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ztotych polskich wg obowigzujacych
przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i okresla¢ wartos¢ przedmiotu zamdwienia w sposéb
kompletny i jednoznaczny.

Ceny nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia dokonywane beda
wytgcznie w PLN.

Oferta, jak réwniez wszystkie inne dokumenty, stanowigce integralng czes¢ oferty musza
by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy.

Osoba upowazniona do kontaktu po stronie Zamawiajacego:

Anna Zygulska

tel. 609 002 538

anna.zygulska@opsdopiewo.pl

8. Kryterium wyboru:

Przy wyborze Wykonawcy zamdwienia Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:

P1 - doswiadczenie Wykonawcy 30 pkt

P2 - doswiadczenie Trenera/Trenerdw 40 pkt

P3 - cena 30 pkt

Opis kryteridw oceny i waga:

1) DOSWIADCZENIE WYKONAWCY / 30 pkt
W ramach kryterium oferta otrzyma ilo$¢ punktéw odpowiadajgcg doswiadczeniu
na zasadach jak ponizej:

Zakres Liczba punktéw
Zrealizowanych minimum 5 szkolen dla grupy min. 20 oséb (warunek
udziatu) 1 pkt
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Zrealizowanych od 6 do 10 szkolen dla grupy min. 20 oséb z zakresu 10 pkt
odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamdwienia
Zrealizowanych od 11 do 16 szkolen dla grupy min. 20 oséb z zakresu 20 pkt
odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamdwienia
Zrealizowanych 17 i wiecej szkolen dla grupy min. 20 oséb z zakresu 30 pkt
odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamdwienia

2) DOSWIADCZENIE TRENERA/TRENEROW / 40 pkt
Trener - wyksztatcenie wyzsze, co najmniej 3- letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
w temacie zgodnym z przedmiotem zamdwienia.
Przy ocenie bedzie brana pod uwage liczba przeprowadzonych przez trenera/éw szkolen
w temacie zgodnym z przedmiotem zamowienia, w okresie 3 lat do daty ztozenia oferty
(ponad minimum okreslonym w warunku koniecznym do spetnienia, tj. 5 warsztatow,
seminaridw lub szkolen). W ramach tego kryterium obliczana bedzie srednia punktéw wszystkich
trenerow wskazanych do realizacji zamdwienia.

W ramach kryterium oferta otrzyma ilos¢ punktéw odpowiadajaca sSredniej punktow
doswiadczeniu na zasadach jak ponizej:

Zakres doswiadczenia trenera/ow Liczba punktéw
Zrealizowanych minimum 5 warsztatow, seminaridow lub szkolen
(warunek udziatu)

Zrealizowanych od 6 do 12 warsztatéw, seminariow lub szkolen z
obszaru o tematyce tozsamej lub pokrewnej z tematyka bedaca 10 pkt
przedmiotem zamdwienia

Zrealizowanych od 13 do 19 warsztatéw, seminariéw lub szkolen z
obszaru o tematyce tozsamej lub pokrewnej z tematyka bedaca 20 pkt
przedmiotem zamdwienia

Zrealizowanych od 20 do 26 warsztatéw, seminariéw lub szkolen z
obszaru o tematyce tozsamej lub pokrewnej z tematyka bedaca 30 pkt
przedmiotem zamdwienia

Zrealizowanych od 27 i wiecej warsztatow, seminariéw lub szkolen z
obszaru o tematyce tozsamej lub pokrewnej z tematyka bedaca 40 pkt
przedmiotem zamdwienia

1 pkt

Wykonawca moze otrzymacé w tym kryterium maksymalnie: 40 pkt.

Punktacja zostanie wyliczona nastepujgco:
P2 (Srednia z ocen) = (punkty | trenera + punkty Il trenera + punkty kolejnych treneréw) :
przez liczbe treneréw

Przyktad: 2 trenerow  P2=(40+10):2 =25
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3) CENA (MAKSYMALNE WYNAGRODZENIE CALKOWITE) / max 30 pkt

W niniejszym kryterium Zamawiajacy przyzna punkty ofercie proporcjonalnie do wysokosci kwoty
catkowitego maksymalnego wynagrodzenia.

Wykonawca moze otrzymacé w tym kryterium maksymalnie: 30 pkt.

Punktacja zostanie wyliczona wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto z badanych
ofert x 30% x 100 = liczba punktéw przyznanych Wykonawcy
cena brutto oferty badanej

Maksymalna faczna ilos¢ punktéw, jaka moze otrzymac oferta Wykonawcy wynosi 100 pkt.

Zamawiajgcy wybierze oferte odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego wymogom
i 0 najwyzszej tgcznej wartosci punktow.

Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

- ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

- ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego,

- przedstawi nieprawdziwe informacje,

- nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,

- ztozyt oferte, ktorej cena budzi watpliwosci co do mozliwosci nalezytego wykonania
zamowienia, w szczegodlnosci jezeli odbiega razgco od $redniej cen pozostatych ofert,
tzn. jest nizsza o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu.

Pozostate informacje:

v" Wykonawcom nie przystuguja srodki odwotawcze od decyzji zamawiajgcego w sprawie
wyboru wykonawcy.

v Realizacja przedmiotu zamowienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w zakresie
przedmiotu zamdwienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

v' Wybdr oferty najkorzystniejszej, jak rowniez informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej
nie stanowig momentu zawarcia umowy.

v" Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest obowigzujgca przez caty okres obowigzywania
umowy. Nie dopuszcza sie waloryzacji wynagrodzenia w stosunku do ceny podanej w
ofercie.

v' Waznos¢ oferty (termin zwigzania ofertg) obejmuje 30 dni od dnia uptywu sktadania ofert.

v" Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
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postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny uniewaznienia

oraz do podjecia decyzji o niewybraniu zadnego Wykonawcy - postepowanie moze
zakonczy¢ sie bez wyboru zadnej oferty. W takim przypadku Wykonawcy nie przystugujg
zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

Przetwarzanie danych osobowych — klauzula informacyjne:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO niniejszym informujemy, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych
w Dopiewie, 62-070 Dopiewo, ul. Konarzewska 12, NIP: 7772278911 (dalej: Administrator).

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) Administratora jest mozliwy za pomocg adresu
e-mail: iod@cusdopiewo.pl.

Dane osobowe klientéw zbierane i przetwarzane sg w celu mozliwosci wykonywania

przez Administratora ustawowych zadan publicznych, okreslonych m.in. w ustawie z dnia

8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz w innych przepisach powszechnie obowigzujgcego
prawa.

Ma Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora:

- dostepu do tresci swoich danych osobowych,
- sprostowania danych, ktdre sg nieprawidtowe,
- ograniczenia przetwarzania:
= jesli kwestionuje Pani/Pan prawidtowos¢ tych danych,
" przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a sprzeciwia sie Pani/Pan usunieciu
tych danych, Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw
przetwarzania, ale sg one potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen,
= gdy wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu
stwierdzenia nadrzednych intereséw Administratora nad podstawg takiego
sprzeciwu,
- usuniecia danych, gdy:
= dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych zostaty zebrane,
= po whniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jesli nie wystepujg nadrzedne
prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania,
= dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem,
= whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z przyczyn
zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg,
= whniesienia skargi do organu nadzorczego.
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Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom w panstwach spoza Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

Pozyskane od klientéw dane osobowe nie bedg udostepniane podmiotom innym,
niz upowaznione na podstawie przepisdw prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg profilowane i nie nastgpi zautomatyzowane podejmowanie
decyzji.

Dane osobowe od momentu pozyskania bedg przechowywane przez okres wynikajacy z regulacji
prawnych (kategorii archiwalnej dokumentacji, okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych; umowy o dofinansowanie zawartej miedzy
beneficjentem a okreslong instytucjg; trwatosci danego projektu i koniecznosci zachowania
dokumentac;ji projektu do celdw kontrolnych itp.). Kryteria okresu przechowywania ustala

sie w oparciu o klasyfikacje i kwalifikacje dokumentacji w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Dane osobowe Uzytkownikdw sg przetwarzane w systemie, w ktérym zastosowano $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych zgodne z wymaganiami
okreslonymi w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.

Wykaz zatacznikow stanowiacych integralng czesc zapytania ofertowego:

zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy,

zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Wz6r Umowy.

Zatqczniki do Formularza ofertowego:
zatgcznik nr 2 — program i harmonogram szkolenia,
zatgcznik nr 3 — Doswiadczenie wykonawcy,

zatgcznik nr 4 —Doswiadczenie trenera/treneréw przewidzianych do realizacji szkolenia.

Elektronicznie

Magdalena podpisany przez
POp*OﬁSka' Magdalena

Poptonska-Kowalska

Data: 2025.09.18
Kowa I S ka 07:37:43 +02'00'
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