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ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKtEADANIA OFERT
w postepowaniu o wartosci nizszej od kwoty 130 000 zt netto.

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

Wybér Wykonawcy odbywa sie w oparciu o wewnetrzne uregulowania Zamawiajgcego,
z zachowaniem zasady wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny
oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw

Zamawiajacy:

Gmina Dopiewo

dziatajgca przez swojg jednostke organizacyjna, tj.:
Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie

ul. Konarzewska 12

62-070 Dopiewo

tel. 61 814-80-20, fax. 61 814-80-20 wew.13
e-mail: cus@cusdopiewo.pl

NIP 7772278911

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, ktorego przedmiotem jest:
kompleksowa organizacja wydarzenia pn. Dzien Wolontariusza, w ramach dziatalnos$ci Centrum
Wsparcia Aktywnosci Spotecznej - Dworzec Paledzie (dalej: Dworzec Paledzie), powstatego

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW)

wspotfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Celem zapytania ofertowego jest wytonienie wykonawcy, ktéry kompleksowo zorganizuje otwarte
wydarzenie srodowiskowe, planowane na 3 grudnia 2025r. pn. Dzie Wolontariusza. Wydarzenie
to ma przyczynic sie do budowania lokalnego potencjatu obywatelskiego oraz zwiekszenia
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aktywnosci spotecznosci lokalnej. Jego ideg jest zwrdcenie uwagi na spoteczng dziatalno$é osob,

ktére pracujg nieodptatnie na rzecz mieszkarncéw, a takze promocja wolontariatu. A dodatkowo

przyczynic sie do wsparcia szkolnych opiekundéw i opiekunek wolontariatu z dopiewskich szkot

w rozwijaniu idei wolontariatu szkolnego.

2. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia za pomocg kodu CPV:

Kod CPV:

79952000-2 — ustugi w zakresie organizacji imprez

3.

Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje w szczegdlnosci:

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i kompleksowe zorganizowanie wydarzenia

pn. Dzien Wolontariusza, planowanego na 3 grudnia 2025r.

Zamoéwienie obejmuje:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

zapewnienie konferansjera/ki oraz doswiadczonych, wykfalifikowanych prelegentéw, ktérzy

zaprezentujg idee wolontariatu np. miedzynarodowego i pracowniczego, w celu przedstawienia

réznych obliczy wolontariatu w cyklu zycia cztowieka;

przygotowanie sali, tj.: ustawienie stotow oraz krzeset zgodnie z liczbg oséb biorgcych udziat

w wydarzeniu i dostarczonych przez zamawiajgcego, przygotowanie rzutnika, roll-up’ow itp.;

zapewnienie nagtosnienia oraz obstugi technicznej w trakcie trwania wydarzenia;

zapewnienie 10 szt. sztalug malarskich drewnianych 175 cm;

o doktadnym miejscu i terminie (gdyby ulegt zmianie) realizacji wydarzenia Zamawiajacy

poinformuje Wykonawce z co najmniej 5 dniowym wyprzedzeniem;

wykonawca jest zobowigzany do:

a) zapewnienie dokumentacji fotograficznej wydarzenia, w tym zdjecia z nazwg;

b) poinformowania uczestnikéw wydarzenia o jego wspoétfinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

c) umieszczenia obowigzujgcych logotypdw Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich
oraz herbu wojewddztwa wielkopolskiego na dokumentach dotyczacych realizowanego
wydarzenia w tym ewentualnych materiatach szkoleniowych i edukacyjnych;

d) kierowania sie politykg rownych szans zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
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7) wszystkie dokumenty przekazywane Uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg by¢ oznakowane,
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spdjnosci 2021-2027 w zakresie informacji i promocji;

8) wykonawca przystepujgc do postepowania jest zobowigzany do pisemnego poinformowania
kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg podane w ofercie, o ich udostepnieniu
w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu.

4. Termin realizacji zamoéwienia

Wydarzenie planowane jest na dzien 3 grudnia 2025r. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany

terminu, jednak nie wcze$niej niz na 1 grudnia oraz nie pézniej niz na 12 grudnia 2025 r.
5. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 13.11.2025 r. do godz. 15.30, elektronicznie e-mailem na adres:
anna.zygulska@cusdopiewo.pl;
1) poprzez przestanie oferty wraz z zatgcznikami wedtug formularza stanowigcego zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego, oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania wykonawcy:
— kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo,
— podpisem zaufanym albo,
— podpisem osobistym (,,e-dowéd”);
2) w tytule nalezy wpisa¢: ,,DZIEN WOLONTARIUSZA”
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i nie bedg zwracane. W takim przypadku
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.
W przypadku wyboru Wykonawcy oryginaty dokumentdw zostang przekazane przez Wykonawce
niezwtocznie Zamawiajgcemu w celu zawarcia umowy.

6. Termin rozpatrzenia oferty:

Do dnia 17.11.2025 r. do godz. 15.30.

WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO
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7. Sposoéb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym, ktérego wzdér stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta powinna zawieraé, stanowigce jej integralng czesé:
a) zatacznik poswiadczajacy doswiadczenie Wykonawcy w trakcie ostatnich 3 lat
do dnia ztozenia oferty, w realizacji minimum 5 wydarzen dla grupy min. 50 osdb,
ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do formularza ofertowego,
b) oswiadczenie RODO do postepowania ofertowego, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2
do formularza.
Zaoferowana cena musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ztotych polskich wg obowigzujacych
przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i okresla¢ wartos¢ przedmiotu zamdwienia w sposdb
kompletny i jednoznaczny.
Ceny nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia dokonywane bedg
wytgcznie w PLN.
Oferta, jak réwniez wszystkie inne dokumenty, stanowigce integralng czes$é oferty muszg byé
podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy.

Osoba upowazniona do kontaktu z Zamawiajacym:

Anna Zygulska

tel. 609 002 538
anna.zygulska@cusdopiewo.pl
8. Kryterium wyboru:

Przy wyborze Wykonawcy zamdwienia Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:

P1 - doswiadczenie Wykonawcy, w ktérym mozna uzyskaé maksymalnie 50 pkt

P2 — cena, w ktéorym mozna uzyska¢ maksymalnie 50 pkt

Opis kryteriéw oceny i waga:

1) DOSWIADCZENIE WYKONAWCY / 50 pkt (Doswiadczenie Wykonawcy w trakcie ostatnich
3 lat, do dnia ztozenia oferty)

W ramach kryterium oferta otrzyma ilo$¢ punktéw odpowiadajgcg doswiadczeniu

na zasadach jak ponizej:

WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO
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Zakres Liczba punktéw
Zrealizowanych minimum 5 wydarzen dla grupy min. 50 oséb kazda - z 50 okt

zakresu odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamowienia P
Zrealizowanych od 6 do 9 wydarzen dla grupy min. 50 oséb kazda - z 30 okt

zakresu odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamowienia P
Zrealizowanych od 10 do 13 wydarzen dla grupy min. 50 oséb kazda - z 40 okt

zakresu odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamdwienia P
Zrealizowanych 13 i wiecej dla grupy min. 50 oséb kazda -z zakresu 50 okt
odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamdwienia P

2) CENA (wynagrodzenie catkowite brutto) / max 50 pkt

W niniejszym kryterium Zamawiajgcy przyzna punkty ofercie proporcjonalnie do wysokosci kwoty
catkowitego wynagrodzenia.

Wykonawca moze otrzymaé w tym kryterium maksymalnie: 50 pkt.

Punktacja zostanie wyliczona wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto z badanych
ofert x 50% x 100 = liczba punktéw przyznanych Wykonawcy
cena brutto oferty badanej

Maksymalna taczna ilos¢ punktéw, jaka moze otrzymac oferta Wykonawcy wynosi 100 pkt.

Zamawiajgcy wybierze oferte odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego wymogom
i 0 najwyzszej tgcznej wartosci punktow.

Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:

ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

- ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego,

- przedstawi nieprawdziwe informacje,

- nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

- ztozyt oferte, ktérej cena budzi watpliwosci co do mozliwosci nalezytego wykonania

zamowienia, w szczegdlnosci jezeli odbiega razgco od $redniej cen pozostatych ofert,
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tzn. jest nizsza o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert

niepodlegajgcych odrzuceniu.

Pozostate informacje:

Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze od decyzji zamawiajgcego w sprawie
wyboru wykonawcy.

Realizacja przedmiotu zamdwienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w zakresie
przedmiotu zamowienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia zawiadomienia

o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wybér oferty najkorzystniejszej, jak réwniez informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej
nie stanowig momentu zawarcia umowy.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest obowigzujgca przez caty okres
obowigzywania umowy. Nie dopuszcza sie waloryzacji wynagrodzenia w stosunku do ceny
podanej w ofercie.

Waznos¢ oferty(termin zwigzania ofertg) obejmuje 30 dni od dnia uptywu sktadania ofert.
Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny uniewaznienia

oraz do podjecia decyzji o niewybraniu zadnego wykonawcy - postepowanie moze
zakonczy¢ sie bez wyboru zadnej oferty. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja

zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

Przetwarzanie danych osobowych — klauzula informacyjne:

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 RODO dotyczgcy przetwarzania danych

osobowych Wykonawcéw biorgcych udziat w procedurze zapytania ofertowego realizowanego

w ramach projektu "Centrum Wsparcia Aktywnosci Spotecznej - Dworzec Paledzie” (dalej: Dworzec

Paledzie) w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW)

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w

Dopiewie, 62-070 Dopiewo, ul. Konarzewska 12, NIP: 7772278911

2. Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:

Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail:
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kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na platformie ePUAP:
Jumarszwlkp/SkrytkaESP

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac
sie z Inspektorem ochrony danych osobowych:

1) elektronicznie: iod@cusdopiewo.pl

2) elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail:

inspektor.ochrony@umww.pl.

. Pannstwa dane osobowe przetwarzane bedga na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, a mianowicie
zakup i dostawa wyposazenia Centrum Wsparcia Aktywnosci Spotecznej - Dworzec Paledzie
(dalej: Dworzec Paledzie) w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027 (FEW) wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).
. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania na podstawie umowy o dofinansowanie projektu.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji
zwigzanej z tym programem. Okres nie moze by¢ krétszy niz wynikajacy z umowy o
dofinansowanie projektu.

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym W wytycznych z zakresu kwalifikowalnosci, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan. ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

10. nie przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

2) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

11. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze naruszad integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

12. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkédw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Wykaz zatacznikow stanowiacych integralng czes¢ zapytania ofertowego:

zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
zatacznik nr 2 — Wzér Umowy

Zatqczniki do Formularza ofertowego:
zatacznik nr 1 — Doswiadczenie wykonawcy

zatacznik nr 2 - oswiadczenie RODO do postepowania ofertowego

Signaturgflo Verified
Dokument podpisgdly przez

Magdalena Poptghska-Kowalska
Data: 2025.11. 15:25:55 CET
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