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NAZWA BENEFICJENTA: GMINA DOPIEWO
TYTUL PROJEKTU: »Rozwaéj Wielkopolskiej Sieci Centréw Ustug Spotecznych”

NR PROJEKTU: FEWP.06.13-12.00-0002/23

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

w postepowaniu o wartosci nizszej od kwoty 130 000 zt netto.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

Wybér Wykonawcy odbywa sie w oparciu o wewnetrzne uregulowania Zamawiajgcego,
z zachowaniem zasady wydatkowania srodkoéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny
oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow
Zamawiajacy:
Gmina Dopiewo
dziatajgca przez swojg jednostke organizacyjna, tj.:
Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie

ul. Konarzewska 12

62-070 Dopiewo

tel. 61 814-80-20, fax. 61 814-80-20 wew.13

e-mail: cus@cusdopiewo.pl

NIP 7772278911

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

przeprowadzenie interaktywnych warsztatow wcieleniowych z wykorzystaniem symulatora

starosci i niepetnosprawnosci.

Warsztaty dedykowane sg wolontariuszom ze szkét z terenu Gminy Dopiewo (wojewddztwo

wielkopolskie).
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1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Celem zapytania ofertowego jest wytonienie oferenta, ktéry zrealizuje interaktywne warsztaty
dotyczace symulacji niepetnosprawnosci. Warsztaty, ktdre pozwolg osobom bez
niepetnosprawnosci na lepsze zrozumienie codziennych wyzwan i ograniczen, z jakimi borykaja

sie osoby z niepetnosprawnos$ciami lub osoby starsze.

Cel ogélny:

Celem realizacji warsztatow jest uwrazliwienie mtodych ludzi (wolontariuszy), na trudnosci z jakimi
borykaja sie ich dziadkowie czy osoby z niepetnosprawnoscig spotykane w najblizszym otoczeniu.
Warsztaty majg umozliwi¢ uczestnikom doznanie odczu¢ m.in.: zmniejszenie pola widzenia,
choroby oczu, pogorszenie stuchu, trudnosci w chwytaniu, drzenie rgk, ograniczenie ruchu gtowy,

usztywnienie stawdéw, pogorszenie koordynacji, trudnosci w poruszaniu.

Cele szczegétowe:

Uczniowie / wolontariusze bioracy udziat w warsztatach winni uzyska¢ wiedze na temat:

® zrdznicowania Srodowiska 0sdb z niepetnosprawnosciami,

e funkcjonowania oséb oraz trudnosci, jakich doswiadczajg w zyciu spotecznym,
e form i metod wspierania 0séb z niepetnosprawnosciami,

e dostosowania przestrzeni publicznej (architektura, technika i komunikacja)

do rzeczywistych potrzeb i mozliwosci oséb z niepetnosprawnosciami;
Uczestnicy warsztatdw winni rozwingé umiejetnosci:

e skutecznego komunikowania sie z osobami o réznych mozliwosciach i ograniczeniach
komunikacyjnych,

e wspotpracy z osobami majgcymi trudnosci w przemieszczaniu sie (niewidome,
niepetnosprawne ruchowo),

e diagnozowania barier stojgcych przed osobami z niepetnosprawnosciami w spoteczenstwie;

Udziat w warsztatach winien stworzyé mozliwos¢ rozwoju u uczniéw postaw:

e otwartosci na réznorodne potrzeby innych osdb i aktywnosci we wspdlnym pokonywaniu
barier,

e tolerancji, empatii i troski o dobro innych,
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® zmieniania stereotypow i pokonywania wtasnych uprzedzen, doceniania réznorodnosci

i poszanowania dla odmiennosci.

2. Okredlenie przedmiotu zamdéwienia za pomocg kodu CPV:

Kod CPV:

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
34152000 - Symulatory szkoleniowe

3. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje w szczegdélnosci:

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja minimum 4 warsztatdw symulacyjnych, w ramach ktérych
uczestnicy bedg mogli doswiadczy¢ funkcjonowania z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci,
w tym symulacje zwigzane z niepetnosprawnoscia fizyczng, wzrokowa, stuchowa

oraz intelektualna.
Zamowienie obejmuje:

1) przygotowanie i realizacje warsztatéw dla uczniéw - wolontariuszy szkét podstawowych
z ostatnich klas — 7 i 8 (tgcznie okoto 100 oséb);
2) realizacje warsztatéw na terenie szkét w Gminie Dopiewo, ktére zgtoszg chec¢ udziatu
w przedsiewzieciu — rekrutacja lezy po stronie Zamawiajgcego;
3) realizacje warsztatéw, w ramach ktdrych uczniowie bedg mogli doswiadczy¢ roznych
niepetnosprawnosci m.in: fizycznej, wzrokowej, stuchowej oraz intelektualnej,
z wykorzystaniem np.:
a) symulatora wad wzroku,
b) wdzkow, ktérymi poruszajg sie osoby z utratg mobilnosci,
c) symulatora wady stuchu,
d) rekawiczek, ktére symulujg objawy choroby Parkinsona
e) kombinezonu starosci.

4) Ogodlne wymagania dotyczgce przedmiotu zamdwienia oraz jego realizacji:

a) Grupa warsztatowa: 15-20 0sdb;
b) Liczba grup: minimalnie 4, maksymalnie 6;

c) Liczba godzin szkolenia dla 1 grupy: 4 godziny zegarowe;
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d) Forma realizacji warsztatéw: stacjonarna (w réznych szkotach, minimum czterech na
terenie Gminy Dopiewo — maksymalny czas przejazdu pomiedzy najbardziej
oddalonymi placéwkami to ok. 40 minut autem),

5) O doktadnym miejscu i terminie prowadzenia warsztatu Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem.

6) Wykonawca jest zobowigzany do:
a) poinformowania uczestnikdw warsztatéw o ich wspoétfinansowaniu ze srodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

b) umieszczenia obowigzujgcych logotypdw Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich oraz
herbu wojewddztwa wielkopolskiego na dokumentach dotyczgcych realizowanego

warsztatu w tym ewentualnych materiatach szkoleniowych i edukacyjnych.
c) kierowania sie politykg rownych szans zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-

dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-

2027-1/

7) Wszystkie dokumenty przekazywane Uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg byc¢

oznakowane, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami wynikajgcymi z Podrecznika
whnioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spdjnosci 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji.

8) Wykonawca przystepujac do postepowania jest zobowigzany do pisemnego
poinformowania kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg podane w ofercie,

o ich udostepnieniu w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu.
4. Termin realizacji zamdwienia

Zlecenie miatoby zostac zrealizowane w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 19 grudnia

2025r.

5. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12.11.2025 r. do godz. 15.30, elektronicznie e-mailem na adres:

anna.zygulska@cusdopiewo.pl;
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1) poprzez przestanie oferty wraz z zatgcznikami wedtug formularza stanowigcego zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego, oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania wykonawcy:
— kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo,
— podpisem zaufanym albo,
— podpisem osobistym (,,e-dowdd”);

2) w tytule nalezy wpisa¢: ,, WARSZTATY DLA WOLONTARIUSZY”

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i nie bedg zwracane. W takim przypadku

Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

6.

Termin rozpatrzenia oferty:

Do dnia 14.11.2025 r. do godz. 15.30.

7.

Sposdb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta powinna zawiera¢, stanowigce jej integralng czes¢:
a) program i harmonogram warsztatow, ktérego wzor stanowi zatagcznik nr 1
do formularza ofertowego,
b) informacje o doswiadczeniu Wykonawcy w trakcie ostatnich 3 lat, do dnia ztozenia
oferty, w realizacji warsztatéw wcieleniowych, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2

do formularza ofertowego,

c¢) Oswiadczenie RODO do postepowania ofertowego, ktdrego wzér stanowi zatgcznik

nr 3 do formularza ofertowego.

Zaoferowana cena musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ztotych polskich wg obowigzujgcych

przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i okresla¢ wartos¢ przedmiotu zamdwienia w sposdb

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [
dla Wielkopolski B Potska Unig Europejska (IR

kompletny i jednoznaczny.

Ceny nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia dokonywane bedg

wytgcznie w PLN.
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Oferta, jak rowniez wszystkie inne dokumenty, stanowigce integralng czes$¢ oferty musza

by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Anna Zygulska
tel. 609 002 538
anna.zygulska@cusdopiewo.pl

8. Kryterium wyboru:

Przy wyborze Wykonawcy zamdwienia Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:
P1 - doswiadczenie Wykonawcy, w ktérym mozna uzyskaé¢ maksymalnie 40 pkt

P2 - cena, w ktérym mozna uzyskaé maksymalnie 60 pkt

Opis kryteridw oceny i waga:

1) DOSWIADCZENIE Wykonawcy w trakcie ostatnich 3 lat, do dnia zlozenia oferty w realizacji

warsztatow wcieleniowych

Liczba
Zakres
punktow
Zrealizowanych minimum 5 szkolen dla grupy min. 20 oséb kazda - z zakresu
5 pkt
odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamowienia
Zrealizowanych od 6 do 10 szkolen dla grupy min. 20 oséb kazda - z zakresu
15 pkt
odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamowienia
Zrealizowanych od 11 do 16 szkolen dla grupy min. 20 oséb kazda - z zakresu
30 pkt
odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamowienia
Zrealizowanych 17 i wiecej szkolen dla grupy min. 20 oséb kazda - z zakresu
40 pkt
odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamowienia
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2) CENA (maksymalne wynagrodzenie catkowite) / max 60 pkt

W niniejszym kryterium Zamawiajacy przyzna punkty ofercie proporcjonalnie do wysokosci kwoty
catkowitego maksymalnego wynagrodzenia. Na potrzeby dokonania oceny w kryterium P2
wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym cene za wykonanie jednego
warsztatu jak rowniez warto$é maksymalng oferty, rozumiang jako iloczyn wskazanej wyzej ceny

oraz maksymalnej liczby warsztatow wskazanych w zapytaniu ofertowym, tj. 6 warsztatéw.
Wykonawca moze otrzymaé w tym kryterium maksymalnie: 60 pkt.
Punktacja zostanie wyliczona wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto z badanych

ofert x 60% x 100 = liczba punktéw przyznanych Wykonawcy

cena brutto oferty badanej

Maksymalna taczna ilos¢ punktéw, jaka moze otrzymac oferta Wykonawcy wynosi 100 pkt.

Zamawiajacy wybierze oferte odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego wymogom

i 0 najwyzszej tgcznej wartosci punktow.
Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

- ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego,

- przedstawi nieprawdziwe informacje,

- nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,

- ztozyt oferte, ktérej cena budzi watpliwosci co do mozliwosci nalezytego wykonania

zamowienia, w szczegdlnosci jezeli odbiega razaco od $redniej cen pozostatych ofert,

tzn. jest nizsza o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert

niepodlegajgcych odrzuceniu.
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Pozostate informacje:

— Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze od decyzji Zamawiajgcego w sprawie
wyboru Wykonawcy.

— Realizacja przedmiotu zamdwienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w zakresie
przedmiotu zamowienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

— Woybdr oferty najkorzystniejszej, jak rdwniez informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej
nie stanowig momentu zawarcia umowy.

— Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest obowigzujgca przez caty okres obowigzywania
umowy. Nie dopuszcza sie waloryzacji wynagrodzenia w stosunku do ceny podanej w ofercie.

— Waznos¢ oferty (termin zwigzania ofertg) obejmuje 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

— Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny uniewaznienia
oraz do podjecia decyzji o niewybraniu zadnego Wykonawcy - postepowanie moze zakonczy¢
sie bez wyboru zadnej oferty. W takim przypadku Wykonawcy nie przystugujg zadne

roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

Przetwarzanie danych osobowych — klauzula informacyjne:
Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 RODO dotyczacy przetwarzania danych
osobowych Wykonawcdéw biorgcych udziat w procedurze zapytania ofertowego realizowanego
w ramach projektu ,Rozwdj Wielkopolskiej Sieci Centréw Ustug Spotecznych” w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW) wspéffinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w
Dopiewie, 62-070 Dopiewo, ul. Konarzewska 12, NIP: 7772278911
2. Odrebnymi administratorami Panstwa danych sg:
1) Gmina Dopiewo, reprezentowana przez Wdjta Gminy Dopiewo, 62-070 Dopiewo, ul. Lesna

1c, NIP: 7773133416
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2) Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu z siedzibg przy ul. Nowowiejskiego 11,
61-731 Poznan, e-mail rops@rops.poznan.pl, tel. 61 85 67 300.

3) Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail:
kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na platformie ePUAP:
Jumarszwlkp/SkrytkaESP

3. Ustanowilismy inspektoréw ochrony danych, z ktérymi mozna sie kontaktowac pod adresem
administratora danych:

1) elektronicznie: iod@dopiewo.pl

2) elektronicznie: iod@cusdopiewo.pl

3) elektronicznie: iod@rops.poznan.pl

4) elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl

4. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, a mianowicie
przeprowadzenie interaktywnych warsztatéw wcieleniowych z wykorzystaniem symulatora
starosci i niepetnosprawnosci, w zwigzku z realizacjg dziatan wspierajgcych w zakresie
organizowania spotecznosci lokalnej, w ramach projektu "Rozwdéj Wielkopolskiej Sieci Centrow
Ustug Spotecznych na lata 2023-2026", w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 (FEW) wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+).

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania na podstawie umowy o dofinansowanie projektu.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji
zwigzanej z tym programem. Okres nie moze by¢ krotszy niz wynikajgcy z umowy o
dofinansowanie projektu.

7. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym W wytycznych z zakresu kwalifikowalnosci, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
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8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
9. posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan. ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;
10. nie przystuguje Pani/Panu:
1) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
2) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

11. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

12. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Wykaz zatacznikow stanowiacych integralng czesc zapytania ofertowego:

zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy

zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Wzér Umowy

Zatgczniki do Formularza ofertowego:
zatacznik nr 1 — program i harmonogram szkolenia

zatacznik nr 2 — doswiadczenie wykonawcy
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zatacznik nr 3 - o$wiadczenie RODO do postepowania ofertowego
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