Centrum Ustug Spotecznych
w Dopiewie

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w postepowaniu o wartosci nizszej od kwoty 170 000 zt netto.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

Wybdr Wykonawcy odbywa sie w oparciu o wewnetrzne uregulowania Zamawiajgcego,
z zachowaniem zasady wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny
oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow

|l. Zamawiajacy:

Gmina Dopiewo,
ul. Lesna 1c, 62-070 Dopiewo,
NIP 777-31-33-416, REGON 631258738,

dziatajgca przez swojg jednostke organizacyjna, tj.:
Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie

ul. Konarzewska 12, 62-070 Dopiewo

e-mail: cus@cusdopiewo.pl

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

realizacja zamoéwienia obejmujqgcego przeprowadzenie warsztatow w zakresie Porozumienia bez
Przemocy w oparciu o metode NVC dla uczniéw klas 1-3 i 4-8, rodzicow uczniéw oraz nauczycieli
z Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Powstaricow Wielkopolskich w Wieckowicach,
ul. Gromadzka 7, 62-070 Wieckowice

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przeprowadzenia warsztatdw w zakresie Porozumienia bez
Przemocy w oparciu o metode NVC dla ucznidow klas 1-3 i 4-8, rodzicdw uczniéw oraz nauczycieli
z Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Powstancéw Wielkopolskich w Wieckowicach z zakresu
profilaktyki i przeciwdziatania uzaleznieniom, w ramach Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2026-2029.

1. Przedmiot zamodwienia realizowany bedzie w nastepujgcych modutach:

1) Uczniowie klasy 1-3 — 3 oddziaty klasowe ; czas trwania: 2 h szkoleniowe (90 min) dla kazdego
oddziatu (tgcznie 6 h szkoleniowych);

2) Uczniowie klas 4-8 — 5 oddziatow klasowych ; czas trwania: 2 h szkoleniowe (90 min) dla
kazdego oddziatu (tgcznie 10 h szkoleniowych);
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3) Kadra pedagogiczna — czas trwania: 2 h szkoleniowe (90 min) - tgcznie 2 h szkoleniowe;

4) Rodzice — czas trwania: 1 h szkoleniowa (45- 60 min) - tgcznie 1 h szkoleniowa.

2. Realizacja warsztatéw polega¢ bedzie na przeprowadzeniu przez Wykonawce zajec
profilaktycznych majgcych na celu poprawe relacji poprzez nauke komunikacji opartej na szacunku,
potrzebach i uczuciach oraz ksztattowanie umiejetnosci rozwigzywania konfliktéw ,bez przemocy”,
stawiania zadan, konstruktywnej krytyki i samokrytyki.

3. Zakfada sie realizacje zaje¢ w grupach.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby realizowany program byt dostosowany do odpowiedniej grupy
docelowej, w podziale na grupy wiekowe, adekwatny do potrzeb grup réwiesniczych, ukierunkowany
na ostabienie czynnikdw ryzyka i wzmacnianie dziatania czynnikdw chronigcych.

5. Wykonawca zapewni materiaty edukacyjne niezbedne do realizacji programu.

6. Po wykonaniu ustugi Wykonawca w terminie 7 dni sporzadzi i przedtozy Zamawiajgcemu
sprawozdanie z realizacji przedmiotu zamdéwienia.

lll. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadaja aktualny wpis do rejestru dziatalnosci gospodarczej lub KRS.
Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, gdy Wykonawca przedtozy wraz z ofertg
aktualny dokument potwierdzajgcy wpis (wydruk lub kserokopie potwierdzong za zgodnosc¢ z

oryginatem przez Wykonawce)

2. Dysponuja osoba/ami posiadajaca/cymi stosowne uprawnienia do realizacji przedmiotu
zamowienia.
Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze w pkt 4 oferty,
ze dysponuje lub bedzie dysponowaé osobg/osobami posiadajgcg/ymi uprawnienia
certyfikowanego trenera/réw.

3. Posiadajg co najmniej 3 referencje z realizacji ustugi tozsamej z przedmiotem zaméwienia.
Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, gdy Wykonawca przedtozy wraz z ofertg skan
referencji lub innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy.

Nie spetnienie przez Wykonawce co najmniej jednego z warunkéw wskazanych w punktach od 1 do 3
skutkuje wykluczeniem wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a jego
oferte uznaje sie za odrzucona.

DODATKOWE WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

1. Sktadana oferta powinna zawiera¢ ramowy scenariusz zajec z opisem planowanego programu
wraz z propozycjg materiatéw edukacyjnych.
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2. Ponadto Wykonawca wraz z ofertg przedktada Zamawiajagcemu oswiadczenie, ze osoba/y
posiadajgca/e stosowne uprawnienia do realizacji przedmiotu zamdwienia:

a) posiada/jg petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta/ja z petni praw
publicznych;

b) legitymuje/a sie zaswiadczeniem o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie
i nie figuruje/q w Rejestrze Przestepstw na Tle Seksualnym.

Oferty niespetniajgce warunkdéw okreslonych w pkt 1-2 zostang odrzucone.

3. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy wymaga
ztozenia oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — stanowigcy
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

UWAGA:

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu wymagane oryginaty dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej lub potwierdzone ,za zgodnosc¢” z oryginatem.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajagcemu dokumentow
potwierdzajacych uprawnienia trenera/éw przed zawarciem umowy wraz z zaswiadczeniem
o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie i nie figurowaniu w Rejestrze Przestepstw na
Tle Seksualnym, w terminie 3 dni od poinformowania Wykonawcy o wyborze jego oferty.

IV. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:

1. Planowany termin realizacji ustugi:
e ustalony z placowka oswiatowg po podpisaniu niniejszej umowy, lecz nie pdzniej niz
do dnia 31 maja 2026 r.
2. Miejsce realizacji ustugi:
e Zespot Szkolno- Przedszkolny im. Powstancéw Wielkopolskich w  Wieckowicach,
ul. Gromadzka 7, 62-070 Wieckowice

V. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozyé do dnia 30.03.2026 r. do godz. 10:00, w nastepujacy sposéb:

elektronicznie e-mailem na adres: profilaktyka@cusdopiewo.pl poprzez przestanie oferty
wedtug formularza stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami
(skany) opatrzonymi podpisem osoby/oséb upowaznionych.

osobiscie w siedzibie Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie, przy ul. Konarzewskiej 12,
62-070 Dopiewo, poprzez przedtozenie formularza stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z zatgcznikami, opatrzonymi podpisem osoby/oséb upowaznionych.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i nie bedg zwracane. W takim przypadku
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.
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W przypadku wyboru danego Wykonawcy zobowigzany jest on do dostarczenia Zamawiajgcemu
oryginatow dokumentéw, ktérych wersje elektroniczne zostaty przestane wraz z ofertg, w terminie
3 dni od poinformowania Wykonawcy o wyborze jego oferty.

VI. Termin rozstrzygniecia postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty

Do dnia 30.03.2026 r. do godz. 16:30.

VII. Sposdb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzdr stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta powinna zawiera¢, stanowigce jej integralng czesé:
a) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 2

3) Formularz oferty powinien zawieraé catkowitg kwote za realizacje ustugi. Zaoferowana cena
musi by¢ wyrazona jako cena netto i brutto w ztotych polskich wg obowigzujgcych przepiséow
na dzien sporzadzenia oferty i okreslaé¢ wartos¢ przedmiotu zamdwienia w sposdb kompletny
i jednoznaczny.

Ceny nalezy poda¢ z doktadnosciag do dwéch miejsc po przecinku. Rozliczenia dokonywane
beda wytgcznie w walucie polskiej (PLN).

4) Oferta, jak rowniez wszystkie inne dokumenty, stanowigce integralng cze$¢ oferty musza by¢
podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy.

VIIl. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Matgorzata Hetmanska

malgorzata.hetmanska@cusdopiewo.pl

IX. Kryteria wyboru:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:

P1 - cena 100 pkt

X. Opis kryteridw oceny i waga:

CENA max 100 pkt (waga 100%)

Wykonawca moze otrzymac w tym kryterium maksymalnie: 100 pkt
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Punktacja zostanie wyliczona wedtug wzoru: Cena (C) =

cena brutto najtanszej z ofert (Cn)

x 100 x 100% = liczba punktéw przyznanych Wykonawcy

cena brutto ocenianej oferty (Co)

Zmawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

W prowadzonym postepowaniu zostanie wybrana oferta, ktéra wedtug formuty oceny ofert
uzyska najwiekszg ilos¢ punktdw oraz spetni wszystkie wymagania. Ocena zostanie dokonana na
podstawie wypetnionego formularza ofertowego.

Xl. Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

Xil.

ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajagcg dokumentdw wymaganych przez
Zamawiajgcego,

przedstawi nieprawdziwe informacje,

nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Pozostate informacje:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
z Wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze od decyzji zamawiajgcego w sprawie
wyboru Wykonawcy.

Realizacja przedmiotu zamdwienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w zakresie
przedmiotu zamoéwienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wybodr oferty najkorzystniejszej, jak réwniez informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej
nie stanowig momentu zawarcia umowy.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie ma charakter wynagrodzenia ryczattowego
i obowigzuje przez caty okres umowy. Nie dopuszcza sie waloryzacji wynagrodzenia
w stosunku do ceny podanej w ofercie.

Waznos¢ oferty (termin zwigzania ofertg) obejmuje 30 dni od dnia uptywu sktadania ofert.
Centrum Ustug Spotfecznych w Dopiewie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny uniewaznienia oraz do podijecia
decyzji o niewybraniu Zadnego wykonawcy - postepowanie moze zakonczy¢ sie bez wyboru
oferty. W takim przypadku Wykonawcy nie przystugujg 7adne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego.
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Przetwarzanie danych osobowych - klauzula informacyjne:

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 RODO dotyczacy przetwarzania danych osobowych
Wykonawcéw biorgcych udziat w procedurze zapytania ofertowego dotyczacego ustugi
przeprowadzenia warsztatow w zakresie Porozumienia bez Przemocy w oparciu o metode NVC dla
uczniow klas 1-3 i 4-8, rodzicow uczniow oraz nauczycieli z Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im.
Powstaricow Wielkopolskich w Wieckowicach z zakresu profilaktyki i przeciwdziatania
uzaleinieniom, w ramach Gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii na lata 2026-2029.

1. Administrator
Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych
w Dopiewie, 62-070 Dopiewo, ul. Konarzewska 12, NIP: 7772278911

2. Cel przetwarzania danych
Panstwa dane sg przetwarzane w celu realizacji ustugi: przeprowadzenia warsztatow w zakresie
Porozumienia bez Przemocy w oparciu o metode NVC dla uczniow klas 1-3 i 4-8, rodzicow uczniéw
oraz nauczycieli z Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Powstaricow Wielkopolskich w Wieckowicach
z zakresu profilaktyki i przeciwdziatania uzaleznieniom, w ramach Gminnego programu profilaktyki
i rozwigzywania problemoéw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii na lata 2026-2029.

Sposéb pozyskiwania danych
Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktdérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotow
zaangazowanych w realizacje ustugi.

3. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze zobowigzuje nas do tego prawo
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO1), w szczegdlnosci:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/10602,
nr 2021/10563 oraz nr 2021/10574,

e ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi,

e Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii w Gminie Dopiewo na lata 2026-2029,

e ustawa z 19 lipca 2019r. o realizowaniu ustug spotecznych przez centrum ustug spotecznych,

e ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

e ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspétpracownicy administratora. Ponadto
Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane: podmiotom wspierajgcym
dziatalnos$¢ urzedu, w szczegdlnosci w zakresie obstugi systemow teleinformatycznych.

5. Okres przechowywania danych

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu uptywu okresu archiwizacji dokumentacji
zwigzanej z niniejszym postepowaniem.

6. Prawa osob, ktérych dane dotyczg :

Przystugujg Panstwu nastepujace prawa:
» prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
» prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),
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» prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 3 RODO,

» prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO),

» prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie
umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mys|

art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w spos6b zautomatyzowany,

» prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (art.
77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie

jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony
danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

7. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie bedga podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
8. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
9. Inspektor Ochrony Danych
UstanowiliSmy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac listownie pod adresem
administratora danych lub odpowiednio: elektronicznie: iod@cusdopiewo.pl

Wykaz zatgcznikow stanowigcych integralng czes¢ zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu;

Elektronicznie

Magdalena podpisany przez

4 Magdalena
PO p+0 ns ka ~ Poptoriska-Kowalska

Data: 2026.03.20
KowaISka 11:21:16 +01'00"
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