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NAZWA BENEFICJENTA: GMINA DOPIEWO 

TYTUŁ PROJEKTU: „Rozwój Wielkopolskiej Sieci Centrów Usług Społecznych” 

NR PROJEKTU: FEWP.06.13-IZ.00-0002/23 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

w postępowaniu o wartości niższej od kwoty 170 000 zł netto. 

Postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże ustawy. 

 

Wybór Wykonawcy odbywa się w oparciu o wewnętrzne uregulowania Zamawiającego, 

z zachowaniem zasady wydatkowania środków publicznych w sposób celowy i oszczędny 

oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów 

 

Zamawiający:  

Gmina Dopiewo 

działająca przez swoją jednostkę organizacyjną, tj.: 

Centrum Usług Społecznych w Dopiewie 

ul. Konarzewska 12 

62-070 Dopiewo 

tel. 61 814-80-20, fax. 61 814-80-20 wew.13 

e-mail: cus@cusdopiewo.pl 

NIP 7772278911 

zaprasza Państwa do złożenia oferty w postępowaniu, którego przedmiotem jest: 

świadczenie poradnictwa specjalistycznego dla rodzin, które mają trudności lub wykazują potrzebę 

wsparcia w zakresie przezwyciężania trudności w uczeniu się i rozwoju emocjonalno-społecznym 

dzieci 
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1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie kompleksowej usługi poradnictwa specjalistycznego 

dla rodzin z dziećmi wykazującymi trudności w uczeniu się oraz trudności w rozwoju 

emocjonalno-społecznym. 

Usługa ma charakter usługi społecznej, ukierunkowanej na wsparcie rodzin w przezwyciężaniu 

problemów wychowawczych, edukacyjnych i emocjonalno-społecznych dzieci, a także na 

wzmocnienie kompetencji opiekuńczo-wychowawczych rodziców lub opiekunów. 

1.1 Cel ogólny:  

Celem realizacji usługi jest wspieranie rodzin w przezwyciężaniu trudności edukacyjnych  

i emocjonalno-społecznych dzieci poprzez kompleksowe, zindywidualizowane podejście 

terapeutyczne dostosowane do specyficznych potrzeb każdego dziecka i jego rodziny. 

1.2 Cele szczegółowe:  

1) Rodziny korzystające z usługi powinny uzyskać: 

a. Wsparcie w zrozumieniu specyficznych trudności dziecka w uczeniu się 

b. Praktyczne narzędzia do wspierania dziecka w procesie rozwoju 

c. Umiejętności towarzyszenia dziecku w terapii i edukacji 

d. Wiedzę na temat dostępnych form wsparcia i metod terapeutycznych 

2) Dzieci uczestniczące w programie powinny rozwinąć: 

a. Funkcje poznawcze - koncentrację uwagi, pamięć, myślenie logiczne 

b. Umiejętności szkolne dostosowane do indywidualnych potrzeb 

c. Sprawność motoryczną i koordynację wzrokowo-ruchową 

d. Kompetencje emocjonalno-społeczne i umiejętność radzenia sobie ze stresem 
 

 

 

2. Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodu CPV: 

Kod CPV: 

a. 85312300-2 – Usługi poradnictwa 

b. 85312500-4 – Usługi rehabilitacji społecznej 
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3. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje w szczególności: 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja kompleksowej usługi poradnictwa specjalistycznego 

obejmującej różne formy terapii w zależności od potrzeb dziecka i jego rodziny. 

1) Zamówienie obejmuje: 

a. Terapie logopedyczną 

Konsultację oraz terapię w zakresie 

- opóźnionego rozwoju mowy, 

- jąkania 

- afazji 

- dyzartii 

- dysfagii 

- wczesnej interwencji logopedycznej 

- mowy bezdźwięcznej 

- skróconych wędzidełek jamy ustnej 

- dysfunkcji stawu skroniowo-żuchwowego 

- prawidłowej emisji głosu oraz dykcji 

- dwujęzyczności lub wielojęzyczności 

- mutyzmu wybiórczego 

- zaburzeń słuchu 

- ASD (spektrum autyzmu) 

- dziecięcej apraksji mowy 

- burksizmu 

b. Terapię pedagogiczną 

Pomoc dzieciom w zakresie 

- nauki czytania i pisania 

- zaburzeń funkcji poznawczych 

- trudności grafomotorycznych 

- zaburzeń percepcji wzrokowej i słuchowej 
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- zaburzeń koordynacji wzrokowo-ruchowej 

- dysleksji 

- dysgrafii 

- dysortografii 

- dyskalkulii 

- wsparcia dzieci ze zdiagnozowanymi zaburzeniami genetycznymi lub neurologicznymi 

2) Ogólne wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia oraz jego realizacji:  

a) Przewidywana liczba godzin usług do wykonania w okresie objętym zamówieniem 

wynosić będzie maksymalnie 180 godzin zegarowych. 

b) Czas trwania jednej usługi wynosi do 60 minut 

3) Wykonawca jest zobowiązany do: 

a. Przedłożenia - informacji z Rejestru Sprawców Przestępstw na tle Seksualnym, o których 

mowa w ustawie z dnia 13.05.2016r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 

seksualnym dla wszystkich osób, które będą realizowały zamówienie oraz informacje  

z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw o których mowa w art. 21 ust.3 

ustawy z dnia 13.05.2016r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 

seksualnym, dotyczące wszystkich osób , które będą realizowały zamówienie 

b. Informowania o fakcie finansowanie zadania z budżetu Gminy Dopiewo oraz ze środków 

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus; poprzez ustną 

informację kierowaną do odbiorców przed wydarzeniem organizowanym w ramach danego 

zadania oraz podczas wystąpień publicznych 

c. umieszczenia obowiązujących logotypów Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich oraz 

herbu województwa wielkopolskiego na dokumentach dotyczących realizowanego 

warsztatu w tym ewentualnych materiałach szkoleniowych i edukacyjnych.  

d. kierowania się polityką równych szans zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi realizacji zasad 

równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-

dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-

2027-1/ 
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Wszystkie dokumenty przekazywane Uczestnikom i Zamawiającemu muszą być oznakowane, 

zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami wynikającymi z Podręcznika wnioskodawcy  

i beneficjenta programów polityki spójności 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. 

Wykonawca przystępując do postępowania jest zobowiązany do pisemnego poinformowania 

każdej osoby, której dane osobowe będą podane w ofercie, o ich udostępnieniu w oświadczeniach 

i dokumentach złożonych w postępowaniu.  
 

4. Termin realizacji zamówienia 

Zlecenie będzie zrealizowane w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 30 września 2026 roku 

5. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć do dnia 23 marca 2026 r. do godz. 15.30, elektronicznie e-mailem na adres: 

marcin.greczka@cusdopiewo.pl;  

1) poprzez przesłanie oferty wraz z załącznikami według formularza stanowiącego załącznik  

nr 1 do zapytania ofertowego, oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną  

do reprezentowania wykonawcy: 

 kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo, 

 podpisem zaufanym albo, 

 podpisem osobistym („e-dowód”);  

2) w tytule należy wpisać: „USŁUGA PORADNICTWA SPECJALISTYCZNEGO DLA RODZIN” 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i nie będą zwracane. W takim przypadku 

Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego. 

6. Termin rozpatrzenia oferty: 

Do dnia  27 marca 2026 r. do godz. 15.30. 

7. Sposób przygotowania oferty: 

1) Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik 

nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2) Oferta powinna zawierać, stanowiące jej integralną część: 
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a) informacje o doświadczeniu Wykonawcy w trakcie ostatnich 3 lat, do dnia złożenia oferty, w 

realizacji terapii pedagogicznej i logopedycznej, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do 

zapytania ofertowego, 

b) informacje o doświadczeniu osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, którego wzór 

stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego, 

c) oświadczenie RODO do zapytania ofertowego, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do 

zapytania ofertowego 

Zaoferowana cena musi być wyrażona jako cena brutto w złotych polskich wg obowiązujących 

przepisów na dzień sporządzenia oferty i określać wartość przedmiotu zamówienia w sposób 

kompletny i jednoznaczny. 

Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Rozliczenia dokonywane będą 

wyłącznie w PLN. 

Oferta, jak również wszystkie inne dokumenty, stanowiące integralną część oferty muszą  

być podpisane przez upoważnionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy. 

8. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami:  

Marcin Greczka 

tel. 609 299 811 

marcin.greczka@cusdopiewo.pl  

9. Kryterium wyboru: 

Przy wyborze Wykonawcy zamówienia Zamawiający będzie kierował się kryteriami: 

P1 - doświadczenie Wykonawcy, w którym można uzyskać maksymalnie 40 pkt 

P2 – doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia 40 pkt 

P3 - cena, w którym można uzyskać maksymalnie 20 pkt 
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10. Opis kryteriów oceny i waga: 

1) DOŚWIADCZENIE Wykonawcy w trakcie ostatnich 3 lat, do dnia złożenia oferty w realizacji 

terapii logopedycznej i pedagogicznej (max. 40 pkt) 

Zakres  Liczba punktów 

Powyżej 6 miesięcy do 12 miesięcy 10 pkt 

Powyżej 12 miesięcy do 18 miesięcy 20 pkt 

Powyżej 18 miesięcy do 24 miesięcy 30 pkt 

Powyżej 24 miesięcy 40 pkt 

 

2) DOŚWIADCZENIE osób wyznaczonych do realizacji zamówienia D* (max. 40 pkt) (na 

podstawie np. umowy o pracę, umowy cywilnoprawnej)  

a) Kwalifikacje do wykonywania zawodu logopedy (ukończone studia wyższe kierunkowe z 

logopedii lub studia podyplomowe z logopedii po wcześniejszym ukończeniu studiów z 

kierunków pokrewnych (pedagogika, psychologia, itp.)  

b) Kwalifikacje do wykonywania zawodu pedagoga (ukończone studia na kierunku pedagogika 

– specjalność: edukacja wczesnoszkolna, terapia pedagogiczna, edukacja elementarna) 

c) co najmniej dwuletnie doświadczenie w zawodzie logopedy 

d) co najmniej dwuletnie doświadczenie w zawodzie pedagoga 

W przypadku więcej niż 1 osoby wskazanej do realizacji zamówienia, brana jest pod uwagę 

średnia liczba wykazanych miesięcy doświadczenia obliczona wg wzoru: (d1+d2+d3+dn)/(3+n) = 

średnia liczba miesięcy, gdzie: d1,d2,d3,dn – ilość miesięcy doświadczenia poszczególnych osób 

n - łączna ilość osób 

Zamawiający, oceniając doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, w każdej części, 

weźmie pod uwagę staż pracy w terapii logopedycznej i pedagogicznej 
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Zakres  Liczba punktów 

Od 2 lat do 3 lat 10 pkt 

Od 3 lat do 4 lat 20 pkt 

Od 4 lat do 5 lat 30 pkt 

Powyżej 5 lat 40 pkt 

 

*Brak wskazania przez Wykonawcę w ofercie doświadczenia osób będzie skutkowało nie 

przyznaniem punktów w tym kryterium.  

3) CENA (max. 20 pkt) W niniejszym kryterium Zamawiający przyzna punkty ofercie 

proporcjonalnie do wysokości kwoty całkowitego maksymalnego wynagrodzenia.  Na potrzeby 

dokonania oceny w kryterium P3 wykonawca zobowiązany jest wskazać w formularzu ofertowym 

cenę za wykonanie jednej godziny usługi jak również wartość maksymalną oferty, rozumianą jako 

iloczyn wskazanej wyżej ceny oraz maksymalnej liczby usług wskazanych w zapytaniu ofertowym, 

tj. 180 godzin. 

Wykonawca może otrzymać w tym kryterium maksymalnie: 20 pkt. 

Punktacja zostanie wyliczona według wzoru: 

najniższa cena brutto z badanych 

ofert x 20% x 100 = liczba punktów przyznanych Wykonawcy 

cena brutto oferty badanej 

 

Maksymalna łączna ilość punktów, jaką może otrzymać oferta Wykonawcy wynosi 100 pkt. 

Zamawiający wybierze ofertę odpowiadającą wszystkim postawionym przez niego wymogom 

i o najwyższej łącznej wartości punktów.  
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11.  Odrzucenie oferty 

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 

- złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego, 

- złoży ofertę niekompletną, tj. niezawierającą dokumentów wymaganych przez 

Zamawiającego, 

- przedstawi nieprawdziwe informacje, 

- nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 

- złożył ofertę, której cena budzi wątpliwości co do możliwości należytego wykonania 

zamówienia, w szczególności jeżeli odbiega rażąco od średniej cen pozostałych ofert,  

tzn. jest niższa o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ofert 

niepodlegających odrzuceniu.  

 

12. Pozostałe informacje: 

 Wykonawcom nie przysługują środki odwoławcze od decyzji Zamawiającego w sprawie 

wyboru Wykonawcy. 

 Realizacja przedmiotu zamówienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w zakresie 

przedmiotu zamówienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia zawiadomienia 

o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

 Wybór oferty najkorzystniejszej, jak również informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej 

nie stanowią momentu zawarcia umowy. 

 Cena podana przez Wykonawcę w ofercie jest obowiązująca przez cały okres obowiązywania 

umowy. Nie dopuszcza się waloryzacji wynagrodzenia w stosunku do ceny podanej w ofercie. 

 Ważność oferty (termin związania ofertą) obejmuje 30 dni od dnia upływu terminu składania 

ofert. 

 Centrum Usług Społecznych w Dopiewie zastrzega sobie prawo do unieważnienia 

postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyny unieważnienia  

oraz do podjęcia decyzji o niewybraniu żadnego Wykonawcy - postępowanie może zakończyć 

się bez wyboru żadnej oferty. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują żadne 

roszczenia w stosunku do Zamawiającego. 



 

 

St
ro

na
 1

0 

13. Przetwarzanie danych osobowych – klauzula informacyjne: 

Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 i 14 RODO dotyczący przetwarzania danych 

osobowych Wykonawców biorących udział w procedurze zapytania ofertowego realizowanego  

w ramach projektu „Rozwój Wielkopolskiej Sieci Centrów Usług Społecznych” w ramach Programu 

Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW) współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+).  

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Centrum Usług Społecznych w 

Dopiewie, 62-070 Dopiewo, ul. Konarzewska 12, NIP: 7772278911 

2. Odrębnymi administratorami Państwa danych są:  

1) Gmina Dopiewo, reprezentowana przez Wójta Gminy Dopiewo, 62-070 Dopiewo, ul. Leśna 

1c, NIP: 7773133416  

2) Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu z siedzibą przy ul. Nowowiejskiego 11,  

61-731 Poznań, e-mail rops@rops.poznan.pl, tel. 61 85 67 300.  

3) Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, e-mail: 

kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzędu na platformie ePUAP: 

/umarszwlkp/SkrytkaESP  

3. Ustanowiliśmy inspektorów ochrony danych, z którymi można się kontaktować pod adresem 

administratora danych: 

1) elektronicznie: iod@dopiewo.pl  

2) elektronicznie: iod@cusdopiewo.pl 

3) elektronicznie: iod@rops.poznan.pl 

4) elektronicznie poprzez skrytkę ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail: 

inspektor.ochrony@umww.pl 

4. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, a mianowicie 

przeprowadzenie interaktywnych warsztatów wcieleniowych z wykorzystaniem symulatora 

starości i niepełnosprawności, w związku z realizacją działań wspierających w zakresie 

organizowania społeczności lokalnej, w ramach projektu "Rozwój Wielkopolskiej Sieci Centrów 

Usług Społecznych na lata 2023-2026", w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 
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Wielkopolski 2021-2027 (FEW) współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus (EFS+). 

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania na podstawie umowy o dofinansowanie projektu. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze 

Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz upływu okresu archiwizacji dokumentacji 

związanej z tym programem. Okres nie może być krótszy niż wynikający z umowy o 

dofinansowanie projektu. 

7. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym W wytycznych z zakresu kwalifikowalności, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  

8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

9. posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan. że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

10. nie przysługuje Pani/Panu: 

1) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

2) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

11. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników.  
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12. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

14. Wykaz załączników stanowiących integralną część zapytania ofertowego: 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz ofertowy 

załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – doświadczenie wykonawcy 

załącznik nr 3 do zapytania ofertowego – wykaz osób wyznaczonych do realizacji zamówienia 

załącznik nr 4 do zapytania ofertowego oświadczenie RODO  

załącznik nr 5 wzór umowy 
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