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NAZWA BENEFICJENTA: GMINA DOPIEWO
TYTUL PROJEKTU: »Rozwaj Wielkopolskiej Sieci Centrow Ustug Spotecznych”
NR PROJEKTU: FEWP.06.13-1Z.00-0002/23

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w postepowaniu o wartosci nizszej od kwoty 170 000 zt netto.
Postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

Wybodr Wykonawcy odbywa sie w oparciu o wewnetrzne uregulowania Zamawiajacego,
z zachowaniem zasady wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny

oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw

Zamawiajacy:

Gmina Dopiewo

dziatajgca przez swojg jednostke organizacyjna, tj.:
Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie

ul. Konarzewska 12

62-070 Dopiewo

tel. 61 814-80-20, fax. 61 814-80-20 wew.13
e-mail: cus@cusdopiewo.pl

NIP 7772278911

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

Swiadczenie specjalistycznego poradnictwa z zakresu profilaktyki i zdrowia psychicznego osdb
dorostych — grupy wsparcia i grupy psychoedukacyjne, w ramach Projektu ,Rozwdj Wielkopolskiej
Sieci Centrow Ustug Spotecznych” dofinansowanego przez Unie Europejskag w ramach ,Funduszy

Europejskich dla Wielkopolski 2021-2027".
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1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie wykonawcy/ow, ktérzy zrealizujg ustuge spoteczng
z zakresu wsparcia rodziny, tj. $wiadczenie specjalistycznego poradnictwa z zakresu profilaktyki
i zdrowia psychicznego oséb dorostych — grupy wsparcia i grupy psychoedukacyjne

(trener/prowadzacy grupe wsparcia).

1.1. Cel ogobliny:

Celem realizacji ustugi jest wsparcie psychologiczne i emocjonalne oséb borykajgcych

sie z wyzwaniami dorastania, kryzysami rozwojowymi, psychicznymi, emocjonalnymi

czy rozwojowymi, bgdz neuronietypowoscia, potrzebujgcych wsparcia w zrozumieniu siebie

w obliczu tych wyzwan oraz utworzenie przestrzenni do wymiany doswiadczen, budowania wiezi

i wspdlnego radzenia sobie z problemami.

1.2 Cele szczegodtowe:
1) Wsparcie psychologiczne i emocjonalne:
a) Wymiana doswiadczen i strategii radzenia sobie z trudnosciami,
b) Redukcja poczucia izolacji i stygmatyzacji,
c) Integracja srodowiska — zainicjowanie wzajemnosci wsparcia,
d) Wozrost samooceny i poczucia wiasnej wartosci,
e) Zrozumienie i akceptacja,
f) Udzielanie wsparcia w kryzysie i momentach trudnych;
2) Edukacja i rozwéj umiejetnosci:
a) Rozwdj zdrowych mechanizmdw radzenia sobie,
b) Nabycie nowych narzedzi do radzenia sobie z emocjami i trudnosciami,
c¢) Pomoc w wyznaczaniu realistycznych celéw i budowaniu samodzielnosci,
d) Nauka stawiania granic,
e) Rozwijanie umiejetnosci radzenia sobie ze stresem, lekiem, obnizonym nastrojem.
2. Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomoca kodu CPV:
Kod CPV:
a) 85312300-2 - Ustugi poradnictwa

b) 85121270-6 - Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne
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c) 85312320-8 - Ustugi doradztwa

d) 80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
3. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje w szczegélnosci:

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja specjalistycznego poradnictwa z zakresu profilaktyki

i zdrowia psychicznego osdb dorostych — grupy wsparcia i grupy psychoedukacyjne. Zakres ustugi
obejmuje wzajemne dzielenie sie doswiadczeniami, wsparcie emocjonalne i informacyjne,
organizowane w formie spotkan grupowych prowadzonych przez specjaliste z danej dziedziny
(np., psychologa, terapeute, pedagoga, specjaliste z odpowiednim wyksztatceniem

i doswiadczeniem) zapewniajgcym bezpieczenstwo i profesjonalne ramy.

1) Przedmiot zaméwienia podzielony jest na czesci, Wykonawca sktada oferte z podziatem na
poszczegdlne czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna, kilka badz wszystkie czesci

przedmiotu zamoéwienia. Zamdwienie obejmuje:
a) Grupe wsparcia dla os6b wspétuzaleznionych — czescé |,
b) Grupe wsparcia dla opiekunéw faktycznych oséb zaleznych — czesc¢ I,

¢) Grupe wsparcia dla rodzicow i opiekunéw dzieci ze szczegéinymi potrzebami

rozwojowymi — czesc lll,
d) Rodzicielska grupe wsparcia - Rodzina w Dialogu — Czes¢ IV.
2) Grupa docelowa
Mieszkancy Gminy Dopiewo, w szczegdlnosci:

— osoby doswiadczajace trudnosci zyciowych wynikajgcych m.in. z kryzyséw psychicznych,

przemocy domowej, uzaleznienia, dtugotrwatej choroby, niepetnosprawnosci,
— o0soby potrzebujgce wsparcia emocjonalnego;

— rodzice/opiekunowie faktyczni sprawujacy opieke nad osobg z niepetnosprawnoscig lub

0sobg niesamodzielng lub dzie¢mi ze szczegdlnymi potrzebami rozwojowymi;

— osoby doroste, doswiadczajgce kryzysu psychicznego.
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3) Ogodlne wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia oraz jego realizacji:

a) realizacja ustugi: w terminie do 16 wrzesnia 2026 r.,
b) realizacja spotkan: w wymiarze minimum 90 minut kazde spotkanie,
c) realizacja spotkan: co najmniej 2 razy w miesigcu,

d) przewidywana liczba godzin ogétem, zaplanowana do kazdej czesci, do wykonania

w okresie objetym zamdwieniem wynosi¢ bedzie maksymalnie:

Czes€ | - Grupa wsparcia dla oséb wspoétuzaleznionych: 30 godzin zegarowych

— Czes$¢ Il - Grupa wsparcia dla opiekunéw faktycznych oséb zaleinych: 28 godzin

zegarowych

— Czes¢ Il - Grupa wsparcia dla rodzicow i opiekundéw dzieci ze szczegblnymi

potrzebami rozwojowymi: 30 godzin zegarowych
— Czesc¢ IV - Rodzicielska grupa wsparcia - Rodzina w Dialogu: 28 godzin zegarowych,

e) miejsce wykonywania ustugi: pomieszczenia znajdujace sie w zarzadzie Centrum Ustug
Spotecznych w Dopiewie, przygotowane, dostosowane do realizacji ustugi,
tj. m.in.: odpowiednio oswietlone, z odpowiednig iloscig miejsca do siedzenia, spetniajgce
normy sanitarne, dostep do WC, z mozliwoscig dostosowania warunkéw
do os6b ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z wytycznymi dot. Dostepnosci.

f) prowadzanie spotkan w oparciu o zasady pracy z Grupg Wsparcia, z poszanowaniem zasad

etyki zawodowej i poufnosci uczestnikow.

4) Wykonawca jest zobowigzany do:
a) informowania o fakcie finansowanie zadania z budzetu Gminy Dopiewo oraz ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, poprzez ustng
informacje kierowang do odbiorcéw przed wydarzeniem organizowanym w ramach danego

zadania oraz podczas wystgpien publicznych;
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b) umieszczenia obowigzujgcych logotypdw Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich oraz
herbu wojewddztwa wielkopolskiego na dokumentach dotyczacych realizowanego

warsztatu w tym ewentualnych materiatach szkoleniowych i edukacyjnych;
c) kierowania sie polityka rownych szans zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-

dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-

2027-1/

Wszystkie dokumenty przekazywane Uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg by¢ oznakowane,

zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami wynikajgcymi z Podrecznika wnioskodawcy

i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.
Wykonawca przystepujgc do postepowania jest zobowigzany do pisemnego poinformowania
kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg podane w ofercie, o ich udostepnieniu w oswiadczeniach

i dokumentach ztozonych w postepowaniu.

4. Termin realizacji zamoéwienia

Zlecenie bedzie zrealizowane w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 16 wrzesnia 2026 roku

5. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27 marca 2026 r. do godz. 15.30, elektronicznie e-mailem na adres:

anna.zygulska@cusdopiewo.pl;

1) poprzez przestanie oferty wraz z zatgcznikami wedtug formularza stanowigcego zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego, oferta musi byé podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy:
— kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo,
— podpisem zaufanym albo,
— podpisem osobistym (,,e-dowdd”);

2) w tytule nalezy wpisaé: ,USLUGA SPECJALISTYCZNEGO PORADNICTWA — GRUPY
WSPARCIA”
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3) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i nie bedg zwracane. W takim przypadku
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego. Decyduje

chwila wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Termin rozpatrzenia oferty:

Do dnia 30 marca 2026 r. do godz. 17.00.

7.

Sposob przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta powinna zawieraé, stanowigce jej integralng czes¢:
a) informacje o doswiadczeniu Wykonawcy, w realizacji i prowadzeniu grup wsparcia,
ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego, odrebnie dla kazdej

z czesci na ktéra sktada oferte osobno do kazdej z czesci,

b) oswiadczenie RODO do postepowania ofertowego, ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 2

do formularza ofertowego

Przedmiot zamdwienia podzielony jest na czesci, Wykonawca sktada oferte z podziatem na

poszczegdlne czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna, kilka badz wszystkie czesci

przedmiotu zamdwienia.

Zaoferowana cena musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ztotych polskich wg obowigzujgcych

przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i okresla¢ wartos¢ przedmiotu zamdwienia w sposdb

kompletny i jednoznaczny.

Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia dokonywane bedg

wytgcznie w PLN.

Oferta, jak réwniez wszystkie inne dokumenty, stanowigce integralng cze$é oferty musza

by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Anna Zygulska

tel. 609 002 538

anna.zygulska@cusdopiewo.pl

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [
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9. Kryterium wyboru:
Przy wyborze Wykonawcy zamodwienia Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:
P1 - doswiadczenie Wykonawcy, w ktéorym mozna uzyska¢ maksymalnie 60 pkt

P2 - cena, w ktérym mozna uzyskaé maksymalnie 40 pkt
Zamawiajacy bedzie dokonywat wyboru Wykonawcy zamdéwienia, odrebnie dla kazdej czesci,

a co za tym idzie kryteria oceny bedg stosowane dla kazdej czesci odrebnie.
10. Opis kryteriéw oceny i ich waga:

1) DOSWIADCZENIE Wykonawecy, w realizacji i prowadzeniu grup wsparcia (max. 60 pkt)

Zakres Liczba punktow
Powyzej 24 miesiecy do 30 miesiecy 10 pkt
Powyzej 30 miesiecy do 36 miesiecy 20 pkt
Powyzej 36 miesiecy do 40 miesiecy 40 pkt
Powyzej 40 miesiecy 60 pkt

2) CENA (max. 40 pkt) W niniejszym kryterium Zamawiajacy przyzna punkty ofercie
proporcjonalnie do wysokosci kwoty catkowitego maksymalnego wynagrodzenia. Na potrzeby
dokonania oceny w kryterium P2 Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym
cene za wykonanie jednej godziny ustugi jak réwniez warto$s¢ maksymalng oferty, rozumiang

jako iloczyn wskazanej wyzej ceny oraz maksymalnej liczby godzin $wiadczenia ustugi wskazanych

w zapytaniu ofertowym.
Wykonawca moze otrzymaé w tym kryterium maksymalnie: 40 pkt.
Punktacja zostanie wyliczona wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto z badanych

ofert x 40% x 100 = liczba punktéw przyznanych Wykonawcy

cena brutto oferty badanej
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Maksymalna taczna ilos¢ punktdw, jakg moze otrzymaé oferta Wykonawcy wynosi 100 pkt.

Zamawiajgcy wybierze oferte odpowiadajgcy wszystkim postawionym przez niego wymogom

i 0 najwyzszej tacznej wartosci punktow.
11. Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
- ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg dokumentéw wymaganych
przez Zamawiajgcego,
- przedstawi nieprawdziwe informacje,
- nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,
- ztozyt oferte, ktérej cena budzi watpliwosci co do mozliwosci nalezytego wykonania
zamodwienia, w szczegdblnosci jezeli odbiega razgco od sredniej cen pozostatych ofert,
tzn. jest nizsza o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert

niepodlegajgcych odrzuceniu.

12. Pozostate informacje:

— Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze od decyzji Zamawiajgcego w sprawie
wyboru Wykonawcy.

— Realizacja przedmiotu zamdwienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w zakresie
przedmiotu zamoéwienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

— Woybdr oferty najkorzystniejszej, jak rdwniez informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej
nie stanowig momentu zawarcia umowy.

— Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest obowigzujgca przez caty okres obowigzywania

umowy. Nie dopuszcza sie waloryzacji wynagrodzenia w stosunku do ceny podanej w ofercie.

— Waznos¢ oferty (termin zwigzania ofertg) obejmuje 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

— Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia

SAMORZAD
WOJEWODZTWA

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :. *a
WIELKOPOLSKIEGO

dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska " -~

Strona 8



‘ x Regionalny Osrodek '
BN W Polityki Spotecznej WIELKOPOLSKA
ROPS . roznaniu

postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny uniewaznienia
oraz do podjecia decyzji o niewybraniu zadnego Wykonawcy - postepowanie moze zakonczy¢
sie bez wyboru jakiejkolwiek oferty. W takim przypadku Wykonawcy nie przystugujg zadne

roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

13. Przetwarzanie danych osobowych — klauzula informacyjne:
Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 i 14 RODO dotyczacy przetwarzania danych
osobowych Wykonawcéw biorgcych udziat w procedurze zapytania ofertowego realizowanego
w ramach projektu ,Rozwéj Wielkopolskiej Sieci Centréw Ustug Spotecznych” w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW) wspéffinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych

w Dopiewie, 62-070 Dopiewo, ul. Konarzewska 12, NIP: 7772278911
2. Odrebnymi administratorami Panstwa danych s3:

1) Gmina Dopiewo, reprezentowana przez Wdjta Gminy Dopiewo, 62-070 Dopiewo,
ul. Lesna 1c, NIP: 7773133416;

2) Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu z siedzibg przy ul. Nowowiejskiego 11,
61-731 Poznan, e-mail rops@rops.poznan.pl, tel. 61 85 67 300;

3) Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail:
kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na platformie ePUAP:
Jumarszwlkp/SkrytkaESP

3. Ustanowilismy inspektoréw ochrony danych, z ktérymi mozna sie kontaktowac pod adresem
administratora danych:

1) elektronicznie: iod@dopiewo.pl

2) elektronicznie: iod@cusdopiewo.pl

3) elektronicznie: iod@rops.poznan.pl

4) elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail:

inspektor.ochrony@umww.pl
4. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, a mianowicie
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realizacja specjalistycznego poradnictwa z zakresu profilaktyki i zdrowia psychicznego oséb
dorostych — grupy wsparcia i grupy psychoedukacyjne, w ramach projektu "Rozwdj
Wielkopolskiej Sieci Centréw Ustug Spotecznych na lata 2023-2026", w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW) wspéffinansowanego ze srodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania na podstawie umowy o dofinansowanie projektu.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze

Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji
zwigzanej z tym programem. Okres nie moze by¢ krétszy niz wynikajgcy z umowy

o dofinansowanie projektu.

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w wytycznych z zakresu kwalifikowalnosci, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan. ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

10. nie przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
2) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.
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11. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy oraz nie moze naruszac

integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.
12. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkédw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

14. Wykaz zatacznikéw stanowiacych integralng czes¢ zapytania ofertowego:

zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Wzér Umowy
Zatqczniki do Formularza ofertowego:

zatacznik nr 1 — doswiadczenie wykonawcy

zatgcznik nr 2 — oswiadczenie RODO

Magdalena

Elektronicznie podpisany przez

PO pl’o r’] S ka — Magdalena Poptoriska-Kowalska
Kowalska
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