Centrum Ustug Spotecznych
w Dopiewie

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w postepowaniu o wartosci nizszej od kwoty 130 000 zt netto.
Postepowanie prowadzone jest z wytqgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamdwien publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

Wybdr Wykonawcy odbywa sie w oparciu o wewnetrzne uregulowania Zamawiajgcego, z zachowaniem
zasady wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny oraz zasady uzyskiwania

najlepszych efektéw z danych nakfadow

Zamawiajacy:

Gmina Dopiewo

dziatajaca przez swojg jednostke organizacyjna, tj.:
Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie

ul. Konarzewska 12

62-070 Dopiewo

tel. 61 814-80-20, fax. 61 814-80-20 wew.13
e-mail: cus@cusdopiewo.pl

NIP 7772278911

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

organizacja i przeprowadzenie cyklu warsztatéw — pt. Dopiewska Akademia Aktywnosci Lokalnej (DAAL —
poziom podstawowy).

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Celem zapytania ofertowego jest wytonienie wykonawcy odpowiedzialnego za kompleksowe przygotowanie
i przeprowadzenie programu szkoleniowego skierowanego do lideréw i liderek spotecznosci lokalnej

z terenu Gminy Dopiewo (DAAL — poziom podstawowy).

Jest to program rozwojowy dla lideréw i liderek Gminy Dopiewo, ktérzy chcg zdoby¢ praktyczng wiedze

i umiejetnosci, aby lepiej dziata¢ na rzecz mieszkanek i mieszkancéw Gminy Dopiewo. W ramach warsztatéw
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uczestnicy bedg rozwijac¢ poczucie sprawczosci oraz kompetencje w zakresie przywddztwa, komunikacji
i wspotpracy. Zdobyta wiedza i umiejetnosci umozliwig im swiadome, odpowiedzialne i skuteczne
angazowanie sie w dziatania na rzecz rozwoju spotecznosci lokalnej oraz aktywne uczestnictwo w procesach

rozwoju Gminy Dopiewo.

2. Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomoca kodu CPV:

Kod CPV:
80500000-9 - ustugi szkoleniowe,
73220000-0 - ustugi doradcze w zakresie rozwoju

3. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje w szczegdlnosci:

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i realizacja cyklu warsztatéw w ramach programu ,,Dopiewska

Akademia Aktywnosci Lokalnej (DAAL — poziom podstawowy)”.

Spotkania majg na celu przekazanie uczestnikom praktycznej wiedzy oraz rozwéj umiejetnosci w kluczowych
obszarach zwigzanych z dziatalnoscig spoteczng i lokalnym przywédztwem. Program warsztatéw powinien

obejmowac w szczegdlnosci zagadnienia dotyczace:

e budowania wspodtpracy w spotecznosci lokalnej,
e skutecznej komunikacji oraz radzenia sobie w sytuacjach trudnych,
e pozyskiwania sSrodkéw na dziatania lokalne,

e rozwoju kompetenc;ji liderskich.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapewnienia sali na kazde spotkanie warsztatowe, wyposazenia sali

w projektor i flipchart oraz przeprowadzenia rekrutacji uczestnikéw warsztatow.
Zamodwienie obejmuje:

1) realizacje cyklu warsztatéw wzmacniajgcych kompetencje liderskie dla max. 20 lokalnych lideréw Gminy

Dopiewo w wymiarze 20 godzin, w nastepujgcym zakresie tematycznym:

® angazowania i wigczania mieszkaricdw w dziatania na rzecz spotecznosci lokalnej,
e budowania i wzmacniania relacji w spotecznosci,

e radzenia sobie z wypaleniem w dziatalnosci spotecznej oraz przeciwdziatania negatywnym
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zjawiskom, takim jak hejt,
e pozyskiwania srodkéw finansowych na dziatania lokalne i przygotowania prostych wnioskoéw,
e rozwoju kompetenc;ji liderskich, w tym skutecznej komunikacji, organizacji dziatan oraz pracy
z grupa.
2) realizacje spotkan w godzinach dostosowanych do mozliwosci uczestnikéw, czyli w godzinach
popotudniowych np. od godz. 16:00 do godz. 20:00 oraz z zachowaniem minimum 5 dniowej (dni

kalendarzowe) przerwy pomiedzy spotkaniami/warsztatami.
3) Przygotowanie materiatéw merytorycznych/edukacyjnych dla uczestnikow spotkan.
4) Przygotowanie certyfikatow ukonczenia szkolenia.

5) Zapewnienie poczestunku/bufetu kawowego dla uczestnikdéw, zgodnie z liczbg oséb biorgcych udziat

w spotkaniach.

Warsztaty powinny mieé¢ charakter praktyczny, angazujacy uczestnikdw oraz umozliwiajacy zastosowanie

zdobytej wiedzy w dziataniach na rzecz mieszkanek i mieszkancéw Gminy Dopiewo.

4. Termin realizacji zamdwienia

Zlecenie miatoby zostac zrealizowane w terminie od 11 maja do 22 czerwca 2026 r.

5. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 7.05.2026 r. do godz. 16.00, elektronicznie e-mailem na adres:

anna.zygulska@cusdopiewo.pl,

poprzez przestanie oferty wraz z zatgcznikami wedtug formularza stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania

ofertowego; oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy:

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo,
b) podpisem zaufanym albo,

c) podpisem osobistym (,e-dowdd”);

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i nie bedg zwracane. W takim przypadku Wykonawcy

nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.
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W przypadku wyboru Wykonawcy oryginaty dokumentéw zostang przekazane przez Wykonawce

niezwtocznie Zamawiajgcemu w celu zawarcia umowy.

6. Termin rozpatrzenia oferty:

Do dnia 8.05.2026 r. do godz. 18.00.

7. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzagdzona na formularzu ofertowym, ktorego wzér stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta powinna zawieraé, stanowigce jej integralng czes¢:
a) program i harmonogram warsztatow, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Formularza
ofertowego;
b) oswiadczenie o doswiadczeniu Wykonawcy w realizacji szkolen dla grupy min. 20 oséb, ktérego

wzor stanowi zatacznik nr 2 do Formularza ofertowego.

Zaoferowana cena musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ztotych polskich wg obowigzujgcych przepiséow
na dzien sporzadzenia oferty i okresla¢ warto$¢ przedmiotu zamoéwienia w sposéb kompletny i jednoznaczny.

Ceny nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia dokonywane bedg wytacznie

w PLN.

Oferta, jak rowniez wszystkie inne dokumenty, stanowigce integralng czes¢ oferty muszg by¢ podpisane

przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy.

Osoba upowazniona do kontaktu po stronie Zamawiajgcego:

Anna Zygulska
tel. 609 002 538

anna.zygulska@cusdopiewo.pl
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8. Kryterium wyboru:

Przy wyborze Wykonawcy zamdwienia Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryteriami:

P1 - doswiadczenie Wykonawcy 45 pkt
P2 - cena 55 pkt

9. Opis kryteriow oceny i waga:

1) DOSWIADCZENIE WYKONAWCY / 45 pkt

W ramach kryterium oferta otrzyma ilos¢ punktéw odpowiadajgcy doswiadczeniu

na zasadach jak ponizej:

odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamdwienia

Zakres Liczba punktow
Zrealizowanych minimum 5 szkolen dla grupy min. 20 5 pkt
Zrealizowanych od 6 do 10 szkolen dla grupy min. 20 oséb z zakresu
odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamdwienia 15 pit
Zrealizowanych od 11 do 19 szkolen dla grupy min. 20 0séb z zakresu
odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamdwienia 25 it
Zrealizowanych od 20 do 29 szkoler dla grupy min. 20 oséb z zakresu
odpowiadajgcego tematycznie przedmiotowi zamdwienia 35 pit
Zrealizowanych 30 i wiecej szkolen dla grupy min. 20 oséb z zakresu 45 okt

p

2) CENA (MAKSYMALNE WYNAGRODZENIE CALKOWITE) / max 55 pkt

W niniejszym kryterium Zamawiajacy przyzna punkty ofercie proporcjonalnie do wysokosci kwoty

catkowitego maksymalnego wynagrodzenia.
Wykonawca moze otrzymac w tym kryterium maksymalnie: 55 pkt.

Punktacja zostanie wyliczona wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto z badanych ofert

cena brutto oferty badanej

x 55% x 100 = liczba punktéw przyznanych Wykonawcy

Maksymalna tgczna ilos¢ punktéw, jaka moze otrzymac oferta Wykonawcy wynosi 100 pkt.
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Zamawiajgcy wybierze oferte odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego wymogom i o najwyzszej

tacznej wartosci punktéw.

10. Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

- ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
- ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego,
- ztozyt oferte, ktérej cena budzi watpliwosci co do mozliwosci nalezytego wykonania zamodwienia,
w szczegdblnosci jezeli odbiega razgco od sredniej cen pozostatych ofert, tzn. jest nizsza o wiecej niz 30%

od $redniej arytmetycznej cen wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

11. Pozostate informacje:

v Wykonawcom nie przystuguja srodki odwotawcze od decyzji Zamawiajgcego w sprawie wyboru
wykonawcy.

Vv Realizacja przedmiotu zamdwienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w zakresie przedmiotu
zamoéwienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

v Wybor oferty najkorzystniejszej, jak rowniez informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej nie
stanowig momentu zawarcia umowy.

v Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest obowigzujgca przez caty okres obowigzywania umowy.
Nie dopuszcza sie waloryzacji wynagrodzenia w stosunku do ceny podanej w ofercie.

v Wazno$¢ oferty (termin zwigzania ofertg) obejmuje 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

v Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym jego etapie, bez podania przyczyny uniewaznienia
oraz do podjecia decyzji o niewybraniu zadnego Wykonawcy - postepowanie moze zakonczy¢ sie bez
wyboru zadnej oferty. W takim przypadku Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku
do Zamawiajgcego.

12. Przetwarzanie danych osobowych — klauzula informacyjne:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
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i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO niniejszym informujemy, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie,

62-070 Dopiewo, ul. Konarzewska 12, NIP: 7772278911 (dalej: Administrator).

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (I0D) Administratora jest mozliwy za pomoca adresu

e-mail: iod@cusdopiewo.pl.

Dane osobowe zbierane i przetwarzane sg w celu mozliwosci wykonywania przez Administratora
ustawowych zadan publicznych, okreslonych m.in. w ustawie z dnia

8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz w innych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.
Ma Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora:

- dostepu do tresci swoich danych osobowych,
- sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,
- ograniczenia przetwarzania:
= jesli kwestionuje Pani/Pan prawidtowos¢ tych danych,
= przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a sprzeciwia sie Pani/Pan usunieciu
tych danych, Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania,
ale sg one potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen,
= gdy wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia
nadrzednych intereséw Administratora nad podstawa takiego sprzeciwu,
- usuniecia danych, gdy:
» dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktdrych zostaty zebrane,
*  po whiesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jesli nie wystepujg nadrzedne prawnie
uzasadnione podstawy przetwarzania,
= dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem,
= whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z przyczyn
zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja,

* whniesienia skargi do organu nadzorczego.
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Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom w panstwach spoza Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

Pozyskane od klientéw dane osobowe nie bedg udostepniane podmiotom innym,

niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg profilowane i nie nastgpi zautomatyzowane podejmowanie decyzji.

Dane osobowe od momentu pozyskania bedg przechowywane przez okres wynikajacy z regulacji prawnych
(kategorii archiwalnej dokumentacji, okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt

dla organdéw gmin i zwigzkdéw miedzygminnych; umowy o dofinansowanie zawartej miedzy beneficjentem

a okreslong instytucja; trwatosci danego projektu i koniecznosci zachowania dokumentac;ji projektu do celéw
kontrolnych itp.). Kryteria okresu przechowywania ustala

sie w oparciu o klasyfikacje i kwalifikacje dokumentacji w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Dane osobowe Uzytkownikdéw sg przetwarzane w systemie, w ktdrym zastosowano srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych zgodne z wymaganiami okreslonymi

w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.
Wykaz zatgcznikow stanowigcych integralng czes¢ zapytania ofertowego:
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy,

zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Wzér Umowy.

Zatqgczniki do Formularza ofertowego:
zatgcznik nr 1 — program i harmonogram szkolenia,

zatgcznik nr 2 — Doswiadczenie wykonawcy.

Signature Pi(}LV rified
Dokument podpisady przez
Magdalena Poplehiska-Kowalska
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