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NAZWA BENEFICJENTA: Gmina Dopiewo
TYTUL PROJEKTU: Dworzec Paledzie - Centrum Wsparcia Aktywnosci Spotecznej
NR PROJEKTU: FEWP.09.06-1Z.00-0073/24

ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
w postepowaniu o wartosci nizszej od kwoty 170 000 zt netto.
Postepowanie prowadzone jest z wytqczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo zamdwien publicznych w oparciu o przepis art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

Wybodr Wykonawcy odbywa sie w oparciu o wewnetrzne uregulowania Zamawiajacego,
z zachowaniem zasady wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny

oraz zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakifadow.

Zamawiajacy:

Gmina Dopiewo

dziatajgca przez swojg jednostke organizacyjna, tj.:

Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie

ul. Konarzewska 12

62-070 Dopiewo

tel. 61 814-80-20, fax. 61 814-80-20 wew.13

e-mail: cus@cusdopiewo.pl

NIP 7772278911

zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:
kompleksowa organizacja i obstuga wydarzenia aktywizujgco-integrujgcego pn. Swieto Ill Sektora -
Festiwal Aktywnosci Lokalnej w terminie 28 czerwca 2026 r. w ramach dziatalnosci Centrum

Wsparcia Aktywnosci Spotecznej - Dworzec Paledzie (dalej: Dworzec Paledzie), powstatego w
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ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW) wspétfinansowanego

ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Celem zapytania ofertowego jest wytonienie wykonawcy odpowiedzialnego za kompleksowg
organizacje i obstuge wydarzenia aktywizacyjno-integrujacego pn. Swieto il Sektora - Festiwal
Aktywnosci Lokalnej w terminie 28 czerwca 2026 r. W godzinach od 8:00 do 18:00 na Placu

Gminnym w Dopiewie, ul. tgkowa 11.

Festiwal Aktywnosci Lokalnej to przestrzen do prezentacji potencjatu Gminy Dopiewo,

w szczegolnosci dziatalnosci organizacji spotecznych, sotectw, przedsiebiorcow oraz lokalnych
lideréow. Celem wydarzenia jest promocja inicjatyw, dziatan i dobrych praktyk realizowanych na
terenie Gminy Dopiewo, integracja lokalnego srodowiska, wzmacnianie wspotpracy pomiedzy
podmiotami dziatajgcymi na rzecz mieszkancédw oraz stworzenie warunkéw do wymiany
doswiadczen, nawigzywania partnerstw i budowania relacji spotecznych. W ramach realizacji
zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania i przeprowadzenia wydarzenia

umozliwiajgcego uczestnikom prezentacje swojej dziatalnosci, aktywnosci oraz oferty.

Zamawiajacy informuje, iz planowane wydarzenie nie stanowi imprezy masowej w rozumieniu
ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych, w szczegdlnosci z uwagi

na przewidywang liczbe uczestnikdw nieprzekraczajgcg 1000 oséb w przypadku wydarzenia
organizowanego na otwartej przestrzeni. Tym samym Wykonawca zobowigzany jest do realizacji
wydarzenia zgodnie z przepisami dotyczgcymi organizacji wydarzen niestanowigcych imprez

masowych.

2. Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomocg kodu CPV:

Kod CPV:

79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez
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3. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje w szczegélnosci:

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i obstuga wydarzenia aktywizacyjno-integrujacego
pn. Swieto Il Sektora - Festiwal Aktywnosci Lokalne;j.
Zamoéwienie obejmuje:
1) obstuge techniczng sceny i nagtosnienia, w tym zapewnienie nagtosnienia wraz
z realizatorem dzwieku oraz oprawy muzycznej. Wykonawca odpowiada za zawarcie
odpowiedniej umowy z organizacjg zbiorowego zarzgdzania prawami autorskimi oraz
optacenia tantiemow z tytutu publicznego odtwarzania muzyki;
2) zapewnienie konferansjera - wodzireja do prowadzenia wydarzenia, majgcego
doswiadczenie w realizacji podobnych projektow;
3) zapewnienie kompleksowej obstugi technicznej wydarzenia, obejmujgcej w szczegdlnosci:
a) montaz i demontaz infrastruktury niezbednej do realizacji wydarzenia (w tym wsparcie
przy ustawianiu namiotéw, stotéw, krzeset oraz elementéw wyposazenia zapewnianych
przez Zamawiajgcego),
b) zapewnienie minimum 2 oséb obstugi technicznej do prac fizycznych w trakcie
przygotowania oraz zakonczenia wydarzenia,
c) biezace wsparcie techniczne dla wystawcéw oraz uczestnikow wydarzenia;
4) zapewnienie obstugi elektrycznej wydarzenia, w tym:
a) dystrybucje energii elektrycznej z punktu zasilania zapewnionego przez Zamawiajgcego
do sceny, stanowisk wystawcéw oraz innych stref wydarzenia,
b) zabezpieczenie instalacji elektrycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
c) zapewnienie osoby odpowiedzialnej za nadzdér nad instalacjg elektryczng w trakcie
trwania wydarzenia;
5) zapewnienie dokumentacji fotograficznej wydarzenia, w tym:
a) wykonania zdje¢ obejmujgcych ogdlng atmosfere pikniku, atrakcje, uczestnikéw
oraz elementy identyfikujace projekt (np. banery, logotypy),

b) przekazania materiatow w wers;ji elektronicznej w ciggu 14 dni roboczych
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od zakoriczenia wydarzenia,

c) zapewnienia, ze zdjecia bedg mogty by¢ wykorzystywane przez Zamawiajgcego
do celdw promocyjnych (strona internetowa, media spotecznosciowe, sprawozdania)
bez dodatkowych opfat,

d) uzyskania zgdd na rozpowszechnianie wizerunku uczestnikow w przypadkach
wymaganych przepisami;

6) zapewnienie ubezpieczenia od NNW w wysokosci nie mniejszej niz 10 000 zt na osobe,
dla wszystkich uczestnikdéw na czas trwania wydarzenia i zobowigzany jest do posiadania
ubezpieczenia w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej (OC) na sume gwarancyjng
w wysokosci nie mniejszej niz 150 000,00 zt. Kopie polis OC i NNW nalezy dostarczy¢
w dniu zawarcia umowy;

7) zapewnienie, ze wszystkie elementy realizacji zamdéwienia bedg wykonane zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci w zakresie bezpieczeristwa, ochrony
przeciwpozarowe] oraz przepisow BHP;

8) przygotowanie we wspotpracy z Zamawiajgcym ostatecznego programu wydarzenia wraz
z konkretnymi propozycjami czasowymi, wykonawczymi, technicznymi i organizacyjnymi,
nie pozniej niz 3 dni przed datg realizacji ustugi.

2. Wykonawca wyznaczy osobe do ogdlnej koordynacji realizacji przedmiotu zamédwienia, ktdra

bedzie wspotpracowad z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszystkich materiatdow, urzagdzen oraz
personelu niezbednego do kompleksowej realizacji zamowienia, nawet jesli nie zostaty one

wyraznie wskazane w opisie, a sg konieczne do prawidtowego wykonania ustugi.

3. W ramach realizacji zaméwienia Zamawiajacy:
a) wyznaczy i wskaze obszar na Placu Gminnym, gdzie zostang ustawione stanowiska gminne;
b) zapewni przytacze zasilajgce w energie elektryczng;
c) zapewni infrastrukture typu: kosze na $mieci, przenosne toalety, namioty, stoty, krzesta,

d) banery projektowe;
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e) zapewni przestrzen sceniczng w ramach infrastruktury znajdujgcej sie na wskazanym placu;

f) zapewni promocje wydarzenia.

4. Termin realizacji zamoéwienia

Zlecenie miatoby zostac zrealizowane w terminie 28 czerwca 2026 r.

5. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11.06.2026 r. do godz. 16.00, elektronicznie e-mailem na adres:

anna.zygulska@cusdopiewo.pl,

poprzez przestanie oferty wraz z zatgcznikami wedtug formularza stanowigcego zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego; oferta musi byé podpisana przez osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy:

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo,
b) podpisem zaufanym albo,

c) podpisem osobistym (,,e-dowdd”);

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i nie bedg zwracane. W takim przypadku
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.
W przypadku wyboru Wykonawcy oryginaty dokumentdw zostang przekazane przez Wykonawce

niezwtocznie Zamawiajgcemu w celu zawarcia umowy.

6. Termin rozpatrzenia oferty:

Do dnia 16.06.2026 r. do godz. 18.00.
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7. Sposdéb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Oferta powinna zawieraé, stanowigce jej integralng czes¢:
a) oswiadczenie o doswiadczeniu Wykonawcy w realizacji wydarzen integracyjnych,
ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 2 do Formularza ofertowego.
b) oswiadczenie RODO, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Zaoferowana cena musi byé wyrazona jako cena brutto w ztotych polskich wg obowigzujgcych
przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i okresla¢ wartos¢ przedmiotu zamdwienia w sposdb
kompletny i jednoznaczny.

Ceny nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia dokonywane
bedg wytgcznie w PLN.
Oferta, jak réwniez wszystkie inne dokumenty, stanowigce integralng czes$é oferty muszg byé

podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy.

Osoba upowazniona do kontaktu po stronie Zamawiajacego:
Anna Zygulska
tel. 609 002 538

anna.zygulska@cusdopiewo.pl

8. Kryterium wyboru:

Przy wyborze Wykonawcy zamdwienia Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:
P1 - doswiadczenie Wykonawcy 45 pkt
P2 - cena 55 pkt
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9. Opis kryteridw oceny i waga:

1) DOSWIADCZENIE WYKONAWCY / 45 pkt
W ramach kryterium oferta otrzyma ilo$¢ punktéw odpowiadajgcg doswiadczeniu

na zasadach jak ponizej:

Zakres Liczba punktow
Zrealizowanych minimum 5 wydarzen integracyjnych 5 pkt
Zrealizowanych od 6 do 10 wydarzen integracyjnych 15 pkt
Zrealizowanych od 11 do 19 wydarzen integracyjnych 25 pkt
Zrealizowanych od 20 do 29 wydarzen integracyjnych 35 pkt
Zrealizowanych 30 i wiecej wydarzen integracyjnych 45 pkt

2) CENA (MAKSYMALNE WYNAGRODZENIE CALKOWITE) / max 55 pkt

W niniejszym kryterium Zamawiajacy przyzna punkty ofercie proporcjonalnie do wysokosci kwoty

catkowitego maksymalnego wynagrodzenia.
Wykonawca moze otrzymaé w tym kryterium maksymalnie: 55 pkt.
Punktacja zostanie wyliczona wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto z badanych

ofert x 55% x 100 = liczba punktéw przyznanych Wykonawcy

cena brutto oferty badanej

Maksymalna tgczna ilos¢ punktdéw, jakg moze otrzymaé oferta Wykonawcy wynosi 100 pkt.
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Zamawiajacy wybierze oferte odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego wymogom

i 0 najwyzszej tgcznej wartosci punktow.

10. Odrzucenie oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktdry:

- ztozy oferte niezgodnga z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

- ztozy oferte niekompletng, tj. niezawierajgcg dokumentéw wymaganych przez

Zamawiajacego,

- ztozyt oferte, ktoérej cena budzi watpliwosci co do mozliwosci nalezytego wykonania

zamowienia,

w szczegolnosci jezeli odbiega razgco od sredniej cen pozostatych ofert, tzn. jest nizsza o

wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

11. Pozostate informacje:

v

Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze od decyzji Zamawiajgcego w sprawie
wyboru wykonawcy.

Realizacja przedmiotu zamdwienia zostanie poprzedzona zawarciem umowy w zakresie
przedmiotu zamoéwienia w przewidywanym terminie do 7 dni od dnia zawiadomienia

o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wybér oferty najkorzystniejszej, jak réwniez informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej
nie stanowig momentu zawarcia umowy.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest obowigzujgca przez caty okres
obowigzywania umowy. Nie dopuszcza sie waloryzacji wynagrodzenia w stosunku do ceny
podanej w ofercie.

Waznosc¢ oferty (termin zwigzania ofertg) obejmuje 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Centrum Ustug Spotecznych w Dopiewie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
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postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny uniewaznienia
oraz do podjecia decyzji o niewybraniu zadnego Wykonawcy - postepowanie moze
zakonczy¢ sie bez wyboru zadnej oferty. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.
12. Przetwarzanie danych osobowych — klauzula informacyjne:
Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 i 14 RODO dotyczacy przetwarzania danych
osobowych Wykonawcéw biorgcych udziat w procedurze zapytania ofertowego realizowanego
w ramach projektu "Centrum Wsparcia Aktywnosci Spotecznej - Dworzec Paledzie” (dalej: Dworzec
Paledzie) w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW)

wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych

w Dopiewie, 62-070 Dopiewo, ul. Konarzewska 12, NIP: 7772278911

2. Odrebnym administratorem Panstwa danych jest: Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci
34, 61-714 Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na
platformie ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP

3. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie z

Inspektorem ochrony danych osobowych:
1) elektronicznie: iod@cusdopiewo.pl

2) elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail:

inspektor.ochrony@umww.pl.

4. Panistwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, a mianowicie
zakup i dostawa wyposazenia Centrum Wsparcia Aktywnosci Spotecznej - Dworzec Paledzie

(dalej: Dworzec Paledzie) w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
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2027 (FEW) wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

(EFS+).

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania na podstawie umowy o dofinansowanie projektu.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji
zwigzanej z tym programem. Okres nie moze by¢ krotszy niz wynikajgcy z umowy o

dofinansowanie projektu.

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym W wytycznych z zakresu
kwalifikowalnosci, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

9. Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan. ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

10. Nie przystuguje Pani/Panu:
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Pl
WIELKOPOLSKIEGO

dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska 3t N ,:

1) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

2) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.

c RODO.

11. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z

ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

12. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Elektronicznie

Magda Iena podpisany przez
Magdalena

Poptorska- poptoriska-
Kowalska

Kowalska pata:2026.06.03
13:41:57 +02'00'

Wykaz zatacznikéw stanowigcych integralng cze$¢ zapytania ofertowego:
zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

zatacznik nr 2 — Wzér Umowy

Zatqczniki do Formularza ofertowego:

zatacznik nr 1 — Doswiadczenie wykonawcy

zatacznik nr 2 - oswiadczenie RODO do postepowania ofertowego
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